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INNAN NI STARTAR UTBILDNINGEN

Kontakta SISU i ert distrikt och ta reda pa vad som galler nar man anvéander cirkeln som
metod vid utbildning av funktionarer.
Det kan vara t ex material

kostnader

gruppstorlek

tid

redovisning

m.m.
Du har valt cirkeln som metod darfor att du vill hjalpa till i klubben som funktionar. Tank pa
att en studiecirkel bygger pa delat ansvar i gruppen.
Som cirkelledare fungerar du mer som samordnare inspirator, mindre som traditionell larare.
Betona att alla ska hjélpas at!
Det kan galla att forbereda sig, lasa pa hemma eller sjélv bidra med nagot.
Ta garna med expertmedverkan vid nagot tillfalle. Det kan ge gruppen lite extra stimulans.
SISU kan hjalpa Dig med forslag.
Gor garna ett studiebesok pa en tavling i grannklubben eller i nagot annat distrikt.
For att alla skall trivas ar det viktigt att visa hansyn till varandra och ha respekt for varandras
asikter. Alla har inte riktigt samma formaga och kunskaper och inte heller samma tid att satsa
pa studiearbetet.
Aven om de flesta kanske kanner varandra sedan tidigare bor ni borja med en presentation.
Fundera enskilt under ett par minuter pa hur du vill presentera dig infor gruppen.
Forutom namn kan du — om du vill — ta upp personliga saker sasom familj, jobb, andra hobbys
etc. Beratta ocksa kort om dina forvantningar pa den har cirkeln.
Nar alla &r forberedda presenterar sig samtliga — aven cirkelledaren — under nagra minuter.

Och det har ar minimikraven

Deltagarantalet vid varje sammankomst maste vara minst 3.(cirkelledaren inraknad)
Varje studietillfalle skall vara 3 studietimmar (3 x 45 minuter)

Cirkeln maste fordelas pa minst 3 studieveckor

Varje deltagare ska ha tillgang till studiematerialet.

Cirkeln kan ta till hjalp av fackman, studiebesdk, eller annan cirkel.

Instudering av materialet, teoritillfallet samt praktiken(meriter)ar minst 3 sammankomster

Studiematerialet ar avsett for dig som innehar D-licens och som vill uppgradera sig till
C-licens. Efter genomgatt kurs steg 2 utbildning samt genomfort de praktiska
meriterna kan du ansoka om C-licens hos SBF




SISU:s IDE om utbildning av funktionarer

S4 har ar det tankt:

Upptaktstraff

Planering/utb.

Planering/utb.

|
y

@nering/utb.

Planering/utb.

y

TAVLINGEN

UTVARDERING

it



Forsta traffen

Det &r viktigt att vid forsta traffen titta pa studiematerialet.

Alla som deltager i den hér uthildningen ska fa detta studiehafte samt Sportgrensregelboken
for Racing. Reglerna finns att hamta pa Svenska Bilsportforbundets hemsida. www.sbf.se

Komplettera ocksa med utvarderingar fran tidigare tavlingar.

Materialet innehaller manga olika avsnitt. Varje grupp har mojlighet att lagga tyngdpunkten
pa det avsnitt som just den gruppen ansvarar for.

Men, samtliga bor fa chans att ta del av hela tavlingsorganisationen for att lara kanna helheten
och kunna ge basta méjliga service till alla sasom tavlande, publik, sponsorer etc.

Det ar alltid en del praktiska saker som maste klaras upp innan sjalva arbetet kan borja.

Diskutera: ‘,::> Hur arbetet ska laggas upp.

Hur olika uppgifter och ansvarsomraden ska fordelas.

Gor gérna en tidplan dar ni redan nu faststéller datum for ev. stortréaffar”.

Fyll tidsschema pa nasta sida, sa langt ni kan dverblicka, forsok atminstone pricka in tva eller
tre sammankomster framat — redan nu!

» Informera om skélen varfor klubben arrangerar tévlingar.
Diskutera motiven.

» Vad kan vi gora for att ”fornya” tavlingsutbudet?




Miljokodex

Medlem i till Svenska Bilsportfoérbundet ansluten klubb férbinder sig att folja Svenska
Bilsportférbundets miljokodex och sprida kdnnedom om denna.

Bilsportens aktiva forbinder sig:

att vid all verksamhet visa respekt for miljon

att savitt mojligt anvanda branslen som uppfyller
kretsloppsprincipen

att starkt begransa bullerstérningar och tomgangskorning

att vélja utrustning och reservdelar med hénsyn till
miljopaverkan

att handskas miljoriktigt med brénsle, oljor och andra vétskor
liksom batterier och uttjanta bildelar

att anvanda av arrangdren for andamalet upprattad miljostation
att vid arbete pa och med tavlingsbilar strava efter att
miljopaverkan ej ska uppsta

Svenska Bilsportforbundet férbinder sig:

att vid all framtida regelskrivning vdga in miljdméssiga
aspekter

att genom regelbundna kontroller 6ka efterlevnaden av regler
som paverkar miljon

att framledes sprida kdnnedom om rén inom miljosektorn, som
kan ha betydelse for bilsportens utévare samt aktivt deltaga i
samhéllets miljodebatt

Denna miljokodex &r antagen vid Svenska Bilsportférbundets Radsmote 31 mars 1990 och
reviderad vid Radsmdéte 23 mars 1996 och ska revideras vid behov, dock senast ar 2001.

Diskutera: #> Varfor ar det viktigt att bilsporten varnar om miljon ?




Organisationskommitte

Till varje tavling skall det finnas en organisationskommitté om minst tre personer. Tavlings-
ledaren och chefsteknikern ska inga i kommittén. Organisationens uppgift & som namnet
antyder att organisera sjalva tavlingsupplagget. Organisationskommittén ar inte ansvarig for
tavlingens genomforande. Detta ligger pa tavlingsledaren. Pa storre tavlingar typ méasterskaps-
tavlingar kan det inga personer i organisationskommitté som &r viktiga for sjalva
arrangemanget, typ kommunalrad, polischef, chefredaktor osv. Inom kommittén skall det
finnas en ordférande. Vid beslut géller ordférandens rést som utslagsgivande.

Da det dr en massa saker som maste fixas infor en tavling ar det bra att géra upp en sa
detaljerad tidsplan som mojligt. Har foljer olika saker som bor behandlas inom
organisationskommittén. Det finns forslag pa en "att gora lista” bland bilagorna (bilaga 1).

Tavlingstillstand

Tillstand av Polisen

Domare

Speaker och ljudanlaggning
Sponsorer och kringarrangemang
Annons IB/hemsida SBF /SDF
Inbjudan skickad till domare
Bestallning av tavlingsnummer
Lakare och ambulans

Utse funktionarschefer

Bestall priser

Boka bargare

Bestall varor for forséljning
Annonser i lokalpress, affischering
Startbekraftelse, utskick till forarna
Tryckning av program/startlistor
Mote, avstdmning

Banan kontrolleras mot banlicens
Resultatlistor

Diskutera: ::.'> Vilka organisationskrav stalls pa arrangoren for olika typer av

tavlingar?

Hur &r beslutsvagarna i organisationen?

Uppgift: ":;> Hur ska organisationskommittén for var "kurstavling" vara

sammansatt och hur ska den arbeta?

Gor en tidsplanering for var kurstavling.




Funktionarer/Organisationskommitté

Tillsétt organisationskommitté som ansvarar for var sitt speciella omrade. De ser till att skaffa
och informera erforderlig personal samt att skaffa fram det material som behovs.

Ansvarsomraden for chefsfunktionarer och 6vrigt antal funktionéarer:

Anmadlan:
Tidtagning:
Besiktning:
Parkeringsdepa:
Bana/Bandepa:

Posteringar:

Reception/Sekretariat:

Bargning:

Séakerhet:
Miljo:
Publikvakter:
Entré:
Parkering:
Forsaljning:
Press:

1-2 personer

Tidtagningschef + 3-4 personer
Chefstekniker samt sex till atta tekniker.
3-4 personer.

Banchef samt bitr. banchef. Bandepachef + bitr. samt ytterligare -
4 personer

De antal personer, som anges i banlicensen
Receptionist + bitr., speaker, tavlingssekreterare, tavlingskassor,

Hjullastare och jeepar. | varje bargare ska finnas en forare
och en medhjalpare

Lakare, ambulans, krisgrupp, brand
Miljoansvarig

Vid Isracing

Fem till sex personer.

Tio till femton personer.

Helt beroende pa omfattning.
Mediakontaktperson.

Instruktioner till funktionarerna bor vara skriftliga. Alla funktionarer bor ha vast, overall eller
armbindel sa att man latt urskiljer dem.

Om klubben saknar medlemmar med erfarenhet fran bantavlingar sa kontakta SDF:et som
sakert hjalper till med utbildningen. Det kanske finns nagon annan klubb i nérheten som
arrangerar tavling? Be att fa vara med som funktionarer for praktikens skull. Det kanske ocksa
finns majlighet att lana personal fran klubbar i narheten.

En del personal maste kanske skaffas fram utanfor klubben, ex speaker, sjukvardspersonal

etc.




Diskutera: #> Vilka krav ska stéllas pa de personer som arbetar med

sékerheten under tavlingen?

Vilka licens- och utbildningskrav stélls pa de olika
funktionérerna vid en tavling?

Hur ska man organisera informationen till alla berérda
funktionarer, bade under forberedelserna och under tavlingen?

Hur kan man dra nytta av och utbilda funktionarer i samband
med en tavling?

Uppgift: }::> Fordela chefsfunktiondrsuppgifterna. Gor en plan for

funktionarsinstruktioner och materiellista till er tavling.




Sa har kan en tavlingsorganisation se ut. Se skiss.

TAVLINGEN
(ex DM)

Information/ Bana

Sekretariat
Tidtagning
/

Organisationskommitté
+

Tavlingsledare

Trafik/
Parkering

Ekonomi/
Sponsring

PR-reklam
Press

Séakerhet
Sjukvard

Diskutera: ":(> Utifran denna skiss om ytterligare personer behévs under
forberedelsearbetet och hur vi rekryterar dem.?
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Funktionarer

En kréaver racingtavling en stor mangd funktionarer. Dessa har olika uppgifter och ansvars-
grad. Alla ar minst lika viktiga for att en racingtavling skall ga att genomfora. Vi kommer
under avsnittet funktionarer ga igenom de olika funktioner som skall finnas pa en racing-
tavling.

Foérutom funktiondrer for sjélva tdvlingsmomentet krévs det ytterligare funktionérer for
press/media, servering, parkering, forsaljning mm mm. Anvénd gérna checklista langst bak.

Tavlingsledare
Tavlingsledaren ska leda och férdela arbetet. Det ar han som &r ansvarig for sjélva tavlingen
och att den genomfors i enlighet med géllande bestdmmelser och tavlingsprogram.

Det ar viktigt att tavlingsledaren delegerar arbetsuppgifter. Det finns ingen mojlighet att en
racingtavling kan ligga pa en mans hander.

Tavlingsledaren skall hela tiden mycket néra samarbeta med bitrddande tavlingsledare,
tavlingssekreterare, ban- och sakerhetschef.

Tavlingsledaren skall helst kunna allt inom sin sportgren. Det &r tavlingsledaren som ska dra
upp riktlinjerna for organisationskommitténs arbete, hjalpa medarbetare som kort fast, och
vara tillrackligt erfaren for att i varje situation kunna instruera tavlingsfunktionarerna, alla
kategorier.

Overallt dar motorsporten ar beroende av en valvillig installning fran alla berérda parter, ska
tavlingsledaren vara beredd att trada till for att frammana den samarbetsvilja som en
tavlingsarrangor sa val behover.

Allt detta kan tyckas vara svart, men med inlevelse och kénsla for var sport kan en verkligt
intresserad funktionar pa kort tid bli en duglig tavlingsledare.

Téavlingsledarens sarskilda aliggande framgar av regelboken RA 5:4 och RA 3:3

Diskutera: }:(> Vilka egenskaper ar sérskilt viktiga hos en tavlingsledare?

Ange lampliga uppgifter for en bitradande tavlingsledare?
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Tavlingssekreterare

Tavlingssekreteraren &r tavlingsledarens hogra hand.

Han/hon ska vara val insatt i allt som galler tavlingen, bor kunna det mesta i tavlings-
reglementet och bor vara antréaffbar pa telefon dven pa arbetstid.

Tavlingssekreteraren bor ha god férmaga i att "ta” folk.

Tavlingssekreteraren organiserar och ombesorjer allt skrivarbete, tryckeri och distributions-
verksamhet. Han/hon ansvarar for att anskaffa all material och personal som behdvs till
anmalnings- och tavlingssekretariatet.

Tavlingssekreteraren uppréttar ett tavlingssekretariat. Detta ska vara rymligt och vl
bemannat. Dit ska inte tavlande och utomstaende tillatas tilltrade. All personal ska vara 6vad
och val insatt i sina respektive uppgifter. Instruktion/traning ska ske i mycket god tid fore
tavlingsdagen. Fullt tillracklig maskinutrustning ska finnas.

Inkommande protokoll fran banan ska sarskild personal sortera och hallas tillgangliga for
snabb kontroll.

Tavlingssekreteraren organiserar pa tavlingsdagen ett anmalningssekretariat dar de tavlande
anmaler sig fore besiktning. Anmalningssekretariat skall ha tillgang till telefon vars nummer
meddelats i Inbjudan eller utsént PM.

Tavlingssekreteraren ska inte vara last utan vara disponibel for oférutsedda uppgifter.
Tavlingssekreteraren tillsammans med tidtagningschefen ansvarar for att ”rattad” startlista blir
upprattad och anslagen pa den officiella anslagstavlan efter det att tavlingsledaren under-
tecknat densamma.

Resultatlistan ska skrivas och anslas pa tid och plats som meddelats i Inbjudan.
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Begéran om undersokning, tavlingssekreteraren ansvarar for att den handlaggs pa korrekt satt
och att den tavlande underrattas om taget beslut.

Protest: Skriftlig protest inkl. faststalld avgift (RA 10:7) mottages fran den tavlande.
Inlamningstiden antecknas pa protesten, kvitto pa erlagd avgift Iamnas till den tavlande
varefter protesten omedelbart 1dmnas till domarordféranden.

Tavlingssekreteraren ansvarar for att resultatlistan distribueras enligt RA 8:11

Tavlingssekreteraren ansvarar for att samtliga tavlingshandlingar arkiveras i minst ett (1) ar.

Tavlingssekreterarens sarskilda aliggande framgar av regelboken RA 5:6

Diskutera: \,:(> Hur manga personer behdvs i en anmalan/tavlingssekretariat ?
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Anmalningssekretariat

Anmalningssekretariatet skall vara val tilltaget. Lokalen bor vara sa stor att man med latthet
far plats med ett storre antal personer alternativt olika in- och utgang. Lampligt ar att ordna
tva olika koer. Exempelvis en dar jamna startnummer anmaéler sig och en med ojamna
startnummer.

Vad skall man da kolla i anmalningssekretariatet ?

Naturligtvis att varje tavlande har rétt licens. Detta & mycket viktig - inte minst ur
forsékringssynpunkt. Siffermarkeringarna nedan har gjorts i den ordning son kontrollen bor
ske:

Overensstammer den pa anmalan angivna licensklassen med den pa licensen?
Stammer klubbtillhérigheten med den som angivits i anmélningslistan ?
Galler licensen for innevarande ar?

Stammer licensnumret med korkortsnumret (personnumret)?

Finns aktuellt starttillstand for utlandska forare?

asrLONOE

Eventuell PR/VIP/Prova Bilsport-licens behalls av anméalan. Denna licens skall vara mojlig att
|6sa pa plats. Las mer om denna licens giltighet i regelboken.

Licensforsékran, saknas tavlingslicens kan blankett "Férsvunnen licens” fyllas i som darefter
lamnas till tavlingsarrangoren. Straffavgift, som ar en licensavgift, behalls av arrangoren.
Arrangdren kontrollerar licensinnehavet hos SBF efter tavlingen.

Anmaélarlicens eller kopia av denna ska uppvisas och kontrolleras for att anmalare ska anges i
start- och resultatlistan. Saknas denna kan arrang6ren ta en extra avgift.

Notera alla ev. andringar pa sarskild lista for kompletteringar i datorn.

Lamna ej ut besiktningsprotokoll och dvriga tavlingshandlingar forran allt &ar kontrollerat
och Klart.

Redovisa: Antalet startande i varje klass
Vilka som ej startat
Kompletterande uppgifter som saknas fran anmalningsblanketten.
Vilka som betalt for ”Forsvunnen licens” samt avgifter for dessa.

Diskutera: ,‘i>Hur bor sekretariatet upprattas for att erbjuda bésta service,
ordning och reda? Rita upp den perfekta anmaélan.

15

5PORY

Q

GENSKR
Ne
¥Qnnas®



Banchef

Banchefen organiserar bandvervakningen enligt banlicensen, kontrollerar att posteringar och
flaggposter kan sina instruktioner. Fore varje tavling och vid behov ska banchefen kontrollera
att banbevakningen fungerar. Banchefen meddelar tavlingsledaren néar det &r klart

Besiktning av banor

Bandgaren alt arrendatorn ska i god tid ta kontakt med banbesiktningsman ( for adress - se
SBF’s adresskalender) for arlig revision av banlicens. Det aligger arrangerande klubb att
forvissa sig om att giltig banlicens finns. Denna ska finnas tillganglig i tavlingssekretariatet.

Besiktningsmannen utfardar en banlicens. | den anges de krav som maste uppfyllas for att
tavlingen ska fa koras. P4 tavlingsdagen kontrollerar domaren att kraven &r uppfyllda.

Publikplatser

Alla publikplatser kring banan regleras och anges i banlicensen. Da man planerar
banstrdckningen av en tillfallig bana (exv. is-racingbana) ar det viktigt att man initialt tar
hansyn till publikens placering. FOrsok att hitta en mojlighet att placera publiken hogre an
banan. Publiken star da mycket sékrare, samtidigt som den ser béttre. Publik far ej placeras i
forlangningen av banans snabba avsnitt eller pa andra utsatta partier.

Forsok att anordna handikapplatser, d v s platser dar man kan folja tavlingen fran en parkerad
bil.

Kringomraden
Kontrollera banans kringytor t ex parkeringsdepa, p-platser for tavlandes transportfordon och
p-platser for funktionarer och publik.

Diskutera: ::,‘> Hur ser er banlicens ut och hur lange galler den?

Vad finns det for nagot som kan forbattras pa ert
tavlingsomrade?
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Milj6ansvarig

Vid alla tavlingar ska en miljoansvarig utses. Denne bor inte ha nagon annan funktion,
undantag &r lokaltavlingar.

Den miljoansvarige ska uppréattas en miljoplan for tavlingen och organisationen, se till att alla
funktionarer har information om miljéplanen, kontrollera miljoatgarder fore tavlingen,
Overvaka tavlingen ur miljosynpunkt samt rapportera till tdvlingsledaren om iakttagelser
rérande miljofragor

Uppgift: }:(>G(’jr en miljoplan for var kurstavling

Sakerhetschef

Sékerhetschefen bor inga i organisationskommittén och delta i arbetet redan vid den forsta
planeringen av tavlingen.

Sakerhetschefen skall i detalj planera den sakerhet som behovs for tavlingen. Till detta ska
han uppratta en sakerhetsplan. Han skall dven ta fram handlingsplan for en eventuell olycka
samt stoppande av tavling. Naturligtvis hoppas alla pa att ingen olycka skall intraffa, men
bara for att allt skall fungera vid ett eventuellt olyckstillfalle maste dessa saker vara noggrant
genomarbetade.

Hur sékerhetsplanen ser ut beror naturligtvis pa de omstandigheter som finns runt tavlingen.

Det ar sékerhetschefen som ser till

- att uppratta sékerhetsplan och organisera sékerhetstjansten

- att alla funktionérer har informationen om sékerhetsplanen

- kontrollerar sékerheten innan tavlingen

- Overvakar sakerheten under tavlingen samt rapporterar till tdvlingsledaren sin
iakttagelser.

En bra hjalp i arbetet med sdkerheten ar "Beredskap vid olycka”. Denna skrift finns att hdmta
pa SBF;s hemsida. www.sbf.se

Sjukvardsberedskap

Sjukvardsberedskapen ska éverstamma med kraven i banlicensen.

Brandberedskap

Banagaren eller arrendatorn skall vid varje banbesiktningstillfalle i samrad med kommunens
brandchef dimensionera brandberedskapen med hansyn till brandriskerna vid banan,
parkeringsdepan, parkering mm..

Tank pa att det inte bara ar tavlingshilarna som kan borja brinna. En fimp i torrt grés kan ge
en ordentlig brasa.

I 6vrigt ska brandberedskapen 6verensstdmma med kraven i banlicensen.
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Kommunikationer

Inom varje bananlaggning skall det finnas ett vél fungerande tele- eller
radiokommunikationssystem samordnat i Race Control. Férbindelse skall alltid vara upprattad
mellan tavlingsledare, sakerhetschef, ansvarig tavlingslékare, samtliga posteringar och
samtliga utryckningsfordon. Vidare &r det angeléget att en nddkommunikationsplan finns
upprattad vid varje bananldggning.

Telefon ska finnas vid banan. Biltelefon godkénnes liksom majlighet att na larmcentral via
ambulansen.

Sakerhet

”Planeringen av sakerhetsarbetet infor en tavling ar lika viktigt vid en klubbtavling som vid
en VM-téavling.”

Naturligtvis avgor tavlingens storlek mycket av sakerhetsarbetets omfattning och niva, men
oavsett detta kravs en genomarbetad planering fore det intraffat nagon olycka. Det ar ocksa sa
att foljer man inte de regler och foreskrifter som finns, och det intraffar en olycka, kan man
som tavlingsledare och arrangor stéllas till svars for detta.

En stor hjalp under ert sékerhetsarbete finns i ”Beredskap vid olycka”. Dar finner du en hel
del rad och tips. Skriften finns att hamta pa SBF;s hemsida www.sbf.se

Sékerhetsplan

Till varje tavling skall det finnas en sékerhetsplan. Denna uppréttas lampligen av sékerhets-
chefen. I denna skall det finnas beskrivet hur man handlar vid en eventuell olycka under
tavlingen. Detaljerade instruktioner skall finnas till varje funktionar.

Handlingsplan vid stoppande av tavling

Till sékerhetsplanen skall det &ven finnas en handlingsplan som beskriver hur man skall géra
ifall en del av eller en hel tavling maste stoppas.

Arrangdren ska alltid fore tavlingen utarbeta en beredskapsplan att anvdnda om
olyckshandelse skulle intraffa under tavlingen. Omfattningen och detaljeringsgraden av
planen ska anpassas efter tavlingens storlek och risker.

Nar ska en tavling stoppas?
Om en olycka intréaffar, som tavlingsledningen bedomer vara svar, bor tavlingen stoppas. Vid
olycka med dodlig utgang, som ar direkt kopplad till tavlingsmomentet, ska tavlingen avbrytas.

Hur stoppas en tavling?

e« Om en olycka intréffat, och tavlingsledningen beslutat att tavlingen ska stoppas, ar det
viktigt att féljande rutiner beaktas. Kompletterande regler kan finnas i respektive
sportgrensregler.

e Domare ska alltid omedelbart underréttas.

e Polisen ska alltid omedelbart underréttas nar olycka med personskada eller annan
svarare skada intraffar.
o Polisutredningen far aldrig féregripas! Om en sa svar olycka intraffat att det féranleder
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polisutredning ska alla inblandade, tavlande savél som funktionarer, undvika att
kommentera olyckan. Detta for att motstridande uppgifter och rykten inte ska skapa
forvirring i ett redan uppskarrat lage och infor den kommande utredningen.

o Om tavlingen stoppas ska SBF:s ordfdrande, utskottsordforande, eller
utskottssekreterare, snarast underrattas.

e Anhoriga underréattas sa snart som mojligt.

o Presskonferens (motsvarande) anordnas av ansvarig funktionar sa snart som mojligt.

o Aterbetalning av administrationsavgifterna avgérs av tavlingsledning och domare fran
fall till fall. Rekommendationen &r att det som blir kvar ndr arrangorens kostnader &r
tackta aterbetalas till de tavlande.

Krishanteringsplan

Skulle det intraffa en svarare personskada alternativt dodsfall som kopplas till
tavlingsmomentet skall det finnas en krisplan for detta. Det skall finnas en
krishanteringsgrupp i varje kommun som kan hjélpa till vid dessa tillfallen. Denna skall
kontaktas fore tavlingen.

Sjukvardsberedskap

Det ska finnas sjukvardkunnig personal, kraven finns angivna i banlicensen

Brandberedskap och raddningsfordon
Banlicensen anger bemanning och antal fordon.

Diskutera: ::(> Vilken typ av kommunikationsutrustning kommer att anvéndas ?

Hur bor var sakerhetsplan se ut ?
Maste vi ha egen ambulans for att klara av insatstiden ?

Vad kravs for att uppna hogsta mojliga beredskap?

Uppgift: }:(> Ga igenom ett olycksscenario pa er tavling ?
Vem ger den officiella informationen vid en olycka ?
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Chefsfunktionar

Funktiondr i chefsbefattning skall inneha géllande funktionarslicens utfardad av SBF.
Klubbens utbildningsansvarige tillsammans med sékerhetschefen ansvarar for funktionar-
sutbildningen. Person under 15 ar far inte anlitas i befattning som ror sakerheten.

Funktionar och vakt skall vara sa kladd eller ha sadana kannetecken att det klart framgar
vilken funktion vederborande har i tavlingen. Sjukvardspersonal skall vara vél insatt i banans
sékerhetsorganisation, tavlingens upplaggning och genomférande samt den typ av skador som
kan forvantas uppsta.

Sakerhetsforeskrifter

Dessa sakerhetskrav galler for all verksamhet med racingbilar for saval tavling som traning,
forarkurser och prova bilsport. Racingreglementet skall i sin helhet galla vid all kdrning med
racingbilar.

Sakerhetskraven géller vid saval sommar- som vintertavlingar. For tavlingar pa is galler
dessutom FAP 512-4 (finns att bestélla fran SBF:s kansli). Dar beskrivs hur publiken skyddas
med hjélp av snévallar.

Sakerhetschefen ansvarar bade for brandberedskapen och for sakerheten i dvrigt

Publikens sadkerhet
I banlicensen beskrivs och anges tillatna publikomraden. Omrade ej avsett for publik ska
bevakas sa att obehoriga ej uppehaller sig dar.

Parkeringsdepa
Parkeringsdepan skall finnas med och inga i banlicensen. Hogsta tillatna hastighet ar
gahastighet

Ett val uppbyggt sékerhetssystem ar ett villkor for sportens fortsatta existens!

Al tordonsiralik oth
parkering lnom preddet
skee (i egen risk

1

Diskutera: ::.'> Hur &r beslutsvégarna i organisationen?
Uppgift: \’:;> Ta fram en lamplig sakerhetsplan for var "kurstavling".
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Chefstekniker

Som chefstekniker ansvarar du for sjélva tavlingsbesiktningen och organiserar de tekniker
som skall vara med och jobba.

Pa forbesiktningen skall samtliga tavlingsfordon kontrolleras sa att de uppfyller sakerhets-
kraven Du skall vidare kontrollera registreringsbevis och att eventuella vagnboks-
anmarkningar ar atgardade. Vidare skall de tavlandes personliga utrustning kontrolleras.

Vid forbesiktningen kan eventuellt ljudmétning utforas.

Du ansvarar for insamlandet av vagnbdckerna och att de tavlande aterfar dem efter genomford
tavling. Se till att detta gors pa ett sa smidigt satt som mojligt. En rekommendation ér att de
tavlande far tillbaka sin vagnbok vid efterbesiktigningen.

Ifall domarjuryn sa beslutar tillsammans med tekniske kontrollanten genomfora teknisk
efterkontroll och utfora bransleprov.

Chefstekniker sarskilda aliggande framgar av regelboken R.A 5:3

Ansokan om tavlingstillstand

For att fa arrangera en tavling kravs tillstand fran specialdistriktforbundet, SDF, och den
lokala polismyndigheten. Ansokan till polisen kan avse samtliga tavlingar pa banan under
aret.

Ansokan till SDF gors pa blankett, den finns pa www.sbf.se men kan aven bestalls fran
Svenska Bilsportférbundet.

Ansokan till polisen gors pa en blankett som finns att hamta pa polisstationen. Den ska vara
inlamnad senast en manad fore tavlingsdagen. Hall kontakt med polisen fére tavlingen sa att
ni tillsammans kan 16sa eventuella problem med bilkder till och fran P-platser etc.

Klubben maste aven ha tillstand for att fa anordna lotteri. (Kolla lotterilagen.)

Diskutera: \y::> Vad maste finnas med och vad ar bra att ha med i en

tavlingsinbjudan?

Vilka tillstands kravs for olika typerna av tavling och
arrangemang?

Var soker ni tillstand for er tavling och nar ska de var
inlamnade?
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Tavlingsformer

Distriktstavling med publik:

Entréavgift och program till publiken. Sékerhetskrav, d v s lakare/sjukskoterska och ambulans
dar sa kravs. Om klubben planerar att arrangera en publiktavling, anvand da ett
tavlingssystem som gor att tavlingen blir 1att att folja, spdnnande och snabb att genomfora..

Distriktstavling utan publik:

Samma sdkerhetskrav som vid tavling med publik.

Lokaltavling:

Endast utan publik. Max fem klubbar eller max 60 startande. Sakerhetskrav enligt banlicens

Traningskorning:
Sakerhet och bemanning enligt banlicens. Endast licensierade forare far deltaga.

Prova Bilsport:

Prova Bilsport har tillkommit for att klubbarna enkelt ska kunna rekrytera nya forare. Prova
Bilsport ska arrangeras av en klubb. Inget tavlingsmoment far forekomma. Prova Bilsport-
licens ska utfardas - den ar en engangslicens och far anvandas vid ett tillfalle per person och
kalenderar.

Diskutera: ::.' — Vilka mal har ni med ett tavlingsarrangemang?

Vilken typ av tavlingar brukar ni arrangera?

Kan ni "fornya" tavlingsutbudet pa nagot satt?
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Anmaélan - depa - besiktning

Dagen fore tavlingen eller tidigt pa tavlingsdagens morgon gors en sista funktionars-
genomgang. Alla funktionarer far ut sitt material och banan enligt kontrolleras mot i
banlicensen. Domarordférande kommer att kontrollera om kraven uppfylits.
Publikavsparrningar och inhagnader parkeringsplatser satts upp. Skyltar och pilning satts pa
plats.

Anmalan
Anmalan 6ppnar. Kontroll av forarlicens, medlemskort, ev. anmalarlicens samt betalning av
(alt. kontroll av inbetald) startavgift.

Varje tavlande far ett kuvert med:

= eventuellt PM 2

* program

» startnummer

» Ge varje deltagare en sopséack (for miljoarbetet)

Parkeringsepa

Parkeringsdepapersonalen anvisar plats for tavlingsbilar, servicebilar och slap. Enklast &r att i
forvag markera ut depaplatser sa att de tavlande star i nummerordning eller klubbvis. Det spar
tid da man ska samla ihop heaten.

Ordna ett enkelriktningssystem med separata in- och utfarter i parkeringsdepan sa att trafiken
I6per smidigt. Hogsta tillatna hastighet i parkeringsdepan ar gahastighet.

Parkeringsdepan bor vara 6ppen for publiken. Ansla en skylt vid infarten till omradet med
texten "All fordonstrafik och parkering inom omradet sker pa egen risk".

Besiktning

Besiktningen 6ppnar. Se till att besiktningsprotokollen finns samlade i en parm. Besiktningen
ska ske pa sarskild besiktningsplats, helst med besiktningsbrygga. Kontrollera noga sakerhets-
utrustningen och férarens personliga utrustning.

Tavlingsnummer ska finnas pa bagge sidor av bilen. Se reglementet. Da tavlingen pagar ska
besiktningspersonalen halla ett 6ga pa bilarna.
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Tavlingens Genomfbérande

Inbjudan

Till varje tavling skall det finnas en inbjudan enligt RA 4:3. Denna skall godkannas av
domarordféranden innan den kan skickas ut.

Det &r viktigt att tinka igenom vad som skall finnas med i din inbjudan. Malet bor vara att
inbjudan &r sa komplett som majligt sa att man slipper skriva en massa kompletterande PM.

Foljande punkter maste organisationskommittén nu ta stallning till:
Anvand garna checklistan langst bak

Domare utses enligt RA 5:2

Tavlingen kan vara distriktstavling eller lokaltavling. Det finns dven mdjlighet att arrangera
en publikfri tavling. De regler som galler for att tavlingen ska raknas som publikfri finns i
reglementet. Tavlingsavgifternas storlek far du fran ditt SDF.

Tidsplan. Bestam tid for besiktning, traning, forarsammantrade och forsta start. Tank pa att en
tavling inte far vara for lang.
Forslag till tidplan:

07.00 Anmalan och besiktning
09.00 Tréning och tidstréning

12.30 Forarsammantrade

13.00 Tavling — rullande tidsschema

17.00c:a  Prisutdelning

Antal tavlande och ev. reserver. Eftersom manga forare vill vara med och tavla ar det viktigt
att planera in klasser som ger plats for manga startande

Beskriv hur tavlingen ska laggas upp, antal traningar/tidstraningar, ev. kvalheat och finaler.
Ange hur manga varv som kors. Allt for manga finalvarv kan ge fa bilar 6ver mallinjen.

PM

Ibland hander det att man maste fa med lite tillkommande text som inte funnits med i
inbjudan eller saker som uppkommit under resans gang. Det ar viktigt att dessa PM ar
daterade och underskrivna av tavlingsledaren. P4 tavlingsdagen skall dven klockslaget finnas
med.

PM anslas pa den officiella anslagstavlan.

Annons

Vanligtvis sa annonserar man tavlingen genom SBF;s officiella organ Idrottshladet eller
hemsida SBF/SDF. Glom inte att ange ett telefonnummer i annonsen dar man kan fa
information om tavlingen.
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Trycksaker

Vid anmélningstidens utgang kan programmet iordningstallas. Vid ett litet arrangemang
racker det kanske med en startlista. Om man vid en storre publiktavling gor ett mer ambitidst
program bor det forutom startlista innehalla:

» beskrivning av tavlingssystemet

= forteckning 6ver chefsfunktionarerna

» flaggsignalernas betydelse

= presentation av klubben

» kommande arrangemang

" annonser

Kom ihag att skriva in anmélarna i startlistan. Eventuella uppgifter som tillkommit eller
andrats efter tavlingsinbjudan meddelas i PM1. Det kan gdlla andrade funktiondrsnamn,
tidplan, anvisningar for parkeringsdepa och besiktning, plats for forarsammantrade etc.

Till de startande och ev. reserver sands nu:
= startbekraftelse

» tdvlingsinbjudan

= PM1

Ovriga blanketter som underlattar vid tavlingens genomférande:
= protestblankett ( Ska finnas hos bitr tavlingsledare/tavlingssekreterare)

Gor en detaljerad tidplan for tavlingen

Uppgift: \’:;> Ta fram en inbjudan till var kurstavling.

Ta fram ett typiskt PM.

Gor en tidsplan for kurstavlingen.
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Publik - parkering

Rakna med att de forsta entusiastiska askadarna ar pa plats nagra timmar fore forsta start.
Fundera ut ett lampligt system sa att inslappen till p-platsen gar smidigt, t ex genom att dela
upp den inkommande kon i flera delar:

Det &r smidigare att inte ta upp separat p-avgift utan att baka in den i kostnaden for intradet.
Ordna tva eller tre koer vid entrén. Se till att det finns tillracklig véaxelkassa. Lagg upp
biljetter eller program sa att ni latt kan rakna ut antalet betalande askadare, den uppgiften &r
bra att snabbt fa fram.

Publikvakterna borjar sitt arbete sa snart entrén 6ppnas.

Ha en sarskild ingang for funktionarer och press dar de ocksa far mat- och kaffebiljetter och
program.

Diskutera: ::' — Hur brukar funktionargenomgangen i samband med tavlingen

genomforas?
Hur &r ut- och inlamnandet av material organiserat hos er?

Hur brukar in ha arrangerat vid anmalan, i depan , vid
Besiktningen och publikparkeringen?

Finns det nagra "flaskhalsar ” som kan forbattras?
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FOrarsammantrade

Forarsammantradena ar obligatoriska och bor hallas fore forsta tidstraningen. Den bor hallas
av tavlingsledaren. Forare som utan giltig anledning uteblir ska anmadlas till domarjuryn for
bestraffning.

Pa forarsammantradet kan bl.a. behandlas:

a) Sakerhetsfragor

b) Organisationsandring
c) Genomgang av startprocedur
d) Kontroll av kérningen och andra ordningsfragor

Start

Bilarna stélls upp i sin startordning pa tva led i parkeringsdepan. Pa order av tavlingsledaren
slapper parkeringsdepachefen ut startfaltet, sedan forarnas utrustning kontrollerats av
depafunktionarer. Hoger led i korriktningen sett slapps alltid ut forst. Omkorning ar forbjuden
under framkorning till start.

Tva typer av start kan forekomma, antingen staende start eller rullande start — se vidare i
regelboken RA 8.5.1 och 8.5.2.

Startsignal kan ges med ljussignal eller med bld/gul flagga. Du kan lasa mer om dessa tva
startsignaler i regelboken RA 8.6 och RA 8.6.1.

Diskutera: # — Vilka 0vriga uppgifter kan vara bra att ta upp vid

forarsammantradet?
Vilka startmetoder brukar ni anvénda?

Vilka bestraffningar for tjuvstart finns?
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Tidtagning

Tidtagningen maste vara bra organiserad. Utrymmet dar denna utfors skall vara avskilt och
obehoriga skall inte tillatas tilltrade. Personalen skall vara val fortrogen med
maskinutrustningen och denna val anpassad for andamalet.

Resultatlista/tavla

Resultatlistan ska upprattas for varje bil- och ev.forarklass enligt den tavlingsindelning som
angivits i tavlingsinbjudan (enligt RA 8.11). Resultatlistan ska omfatta bade forarens och
klubb, eventuell anmélare samt del och slutresultat. Offentliggérandet sker genom att
preliminara resultat ar upprattade och anslagits pa officiella anslagstavlan. Licensnummer
skall endast anges pa den resultatlistan som redovisas till SDF/SBF.

Resultattavlan bor vara sa placerad och utformad att ett storre antal personer samtidigt kan se
dess uppgifter.

Prisutdelning

Prisutdelningen kan ske, antingen efter varje tavlingsheat eller som avslutning efter att
samtliga tavlingsheat &r korda. Det &r ofta detta intryck den tavlande tar med sig hem efterat.
Forsok darfor att gora denna lite extra festlig. Har finns det mycket fritt for den egna fantasin.
Ett krav &r dock att alla narvarande kan uppfatta allt som sdgs i samband med prisceremonien.
Blommor eller lagerkrans och Pommacflaska uppskattas mycket.

Pa prispallen skall forarna béra ren, snygg och val knappt foraroverall.

Diskutera: }:{> Hur tanker vi redovisa resultaten pa var kurstavling ?

Uppgift: }:{> Planera den perfekta prisutdelningen.
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Flaggor och signaler

Postering

Bemannas efter banlicensen

Posteringschefen bevakar noga sektionen av banan mellan den egna posteringen och nésta
postering och ser till att ratt flagga visas. Posteringschefen kontrollerar att 6vriga i
posteringen kan de olika flaggorna funktion och betydelse.

Om en bil blir stdende pa banan, arbeta da efter féljande schema:

1 Kontrollera om foraren ar oskadd.
2 Kan bilen rullas bort fran banan?
3 Se till att snabbt fa ut foraren ur bilen.

Tag reda pa hur man tillkallar lakaren och extra hjalp for att fa ut foraren ur bilen.

Uppgift: ’\:;> Ga igenom posteringarnas uppbyggnad. Ga speciellt igenom
placeringen av sambandet, brandskydd, sdkerhet mm

Flaggsignalernas betydelse
Flaggsignalerna betydelse lases i RA 6

» Rod flagga

e Svart/vit rutig flagga (chequered)
» Svart flagga

e Svart med orange 40 cm runt falt
» Svart och vit diagonaldelad flagga
* Gul flagga

» Gul flagga med rdda rander

« Ljusbla flagga

* Vitflagga

« Gron flagga
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« Stop&Go-skylt och Drive Through-skylt visas i bandepan som komplettering till svart
flagg

» Tjuvstarttavla
o Skyltar for banpostering
» Safety Car skylt visas mot banan nér Safety Car ar i tjanst

Om en tavlingsbil brinner utan att foraren har uppméarksammat detta, haller posteringen upp
och visar en handbrandsléckare, dessutom ska teknisk flagga visas vid huvudposteringen.

- N

Gron Svart och vit

AN I

Réd Svart och vit Svart Svart med orange cirkel

i

il banks:agoning

Ljusbla
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Reklam - mediakontakter — PR

Deltagare
Sénd ut tavlingsinbjudan till klubbar i nérheten och satt in en annons i Idrottsbladet.

Publik

Affischera flitigt i trakten kring banan. Tillverka eventuellt en bakrutedekal med uppgifter om
tavlingen. Kontakta lokalpress, lokalradio och lokal-TV och forsok att fa dem att beratta om
arrangemanget i forvdag. Annonsera i tidningen dagen fore tavlingen.

Sponsorer

Sponsorer ar alltid ett bra tillskott for klubbens och tavlingens ekonomi. Lampliga
annonsplatser ar pa affischer, dekaler, program och bilar. GIém inte méjligheterna att sélja
annonsplatser runt banan, pa skyltar eller banderoller. Reglerna for reklam anges i
reglementet.

Mediakontakter

Mediakontaktpersonen bor var med i organisationen fran borjan for att hela tiden ha aktuell
information om t&vlingen. En vecka fore tavlingen ska tidningar, lokalradio och lokal-TV
kontaktas for att fa sa stor och bred bevakning som méjligt under tavlingen. Pa tavlingsdagen
ska mediakontaktpersonen finnas till hands for att hjalpa och informera journalisterna, dela ut
program, svara pa fragor, anvisa sikra fotoplatser, lamna resultat, bjuda pa kaffe etc. Alla
fotografer maste forses med vastar eller armbindlar. Dessutom maste de noga informeras om
de sékerhetsregler som galler.

Jippon

Tank pa mojligheten att underhalla publiken fore tavlingen, i pauser etc. Kanske nagon
bilfirma vill visa upp sina bilar, kanske kan man ordna en uppvisning med motocross, trial,
crosskart eller radiostyrd bilsport.

Speaker

Speakern maste vara val forberedd pa sin uppgift och vél kénna till tavlingens genomférande.
Tank pa att det ibland blir spilltid mellan heaten. Forse darfor speakern med uppgifter till
mellansnack. Det kan galla klubben, 6vriga verksamhetsgrenar, kommande arrangemang,
textreklam fran sponsorerna etc. Under tavlingens gang behdver speakern kontinuerlig
information fran tavlingsledningen for att kunna rapportera till publiken

Hogtalaranlaggningen ska ha tillracklig effekt sa att den hors runt hela banan och i

parkeringsdepan. Det ar bra om det finns mojlighet att spela musik i pauserna. Kontrollera om
ni maste betala STIM-avgift for den musik som spelas.
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Diskutera \,:(> Pa vilka olika satt kan tavlingen marknadsforas?

Vilka lampliga sponsorer finns det att bearbeta?

Vad &r viktigt att tdnka pa vid planeringen av mediaservicen?
Vilka olika jippon kan ni ha vid er tavling?

Pa vilket satt kan ni ge funktionarerna uppmuntran och
uppskattning?
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Efter tavlingen

Efterarbete

All utrustning ska plockas bort - hela omradet stadas. Att placera ut soppasar runt banan spar
mycket tid efter tavlingen. Se till att alla funktionarer hjélper till och inte aker hem direkt efter
tavlingen. Gor en planering av hopplockningen, det ar enklast om alla tar ner det som de satt

upp.

SDF ska ha tva exemplar av resultatlistan, jamte uppgift om antalet startande, inom tre dagar
efter det att resultatlistan undertecknats.

Meddela resultat till press och lokalradio. Tag dven kontakt med lokalpressen dar de som
placerade sig bést bor.

Ordna upp ekonomin. Betala alla kostnader. Sammanstéll en ekonomisk redovisning.

Utvardering

Efter tavlingen bor varje grupp med eget ansvarsomrade traffas och ga igenom sina uppgifter.
Skriv ner och lat gruppchefen ta med det till organisationskommittén.

Nagon vecka efter tavlingen da allt efterarbete &r klart och ekonomin ordnad bor
organisationskommittén traffas for att utvardera tavlingen. Skriv gérna ner de synpunkter som
framkommer, annars har man hunnit gldmma en del da det &r dags for att planera nasta
tavling. Om ni gjort ett studiebestk pa en tavling kan ni utvéardera och jamféra den med
tavlingen ni planerat under utbildningen.

Diskutera: *Organisationen: Var arbetet ungefar jamt fordelat?
Vilka delar fungerade bra? Vilka fungerade
samre?
*Banan: Nagra andringar som kan gora tavlingen

roligare, mer réttvis eller sékrare?

*Tavlingen: Hur kan vi fa tavlingen att flyta annu
snabbare? Kan vi ta emot fler tavlande?
Hur trivdes publiken?

*Ekonomi: Hur kan vi 6ka tavlingens nettobehallning?
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CHECKLISTA for Arbets- och Tidsplan

Atgard Tidpunkt Ansvarig

Boka tavlingsdag

Organisationskommitté utses

Arbetsplan upprattas

Boka tidtagning

Chefsfunktionarer utses

Boka /hyr bana

Lokala polismyndigheten

Funktiondrsinstruktioner uppréattas

Budgetforslag upprattas

Domare utses RA 5:2

Kontroll av materiel inkl. hanvisningsskyltar

Inbjudan och tillaggsregler i koncept

Funktiondrsutbildning med chefsfunktionarer

Sékerhetsplan uppréttas

Bankontroll enligt banlicens

Planera serveringen

Séakerhetsplan enligt banlicens

Inbjudan och tillaggsregler utsandes

Annons IB/hemsida SDF/SBF

Bestallning av priser

Trycka inbjudan (efter godkannande av domarordf.)

Upprétta funktionarsfoérteckning

Upprétta funktiondrsinstruktioner

Mottaga anmélningar

Organisera program

Funktionarsgenomgang

Program iordningstalls

Reklamarbetet slutfores

Startlista och PM

Utsandning av startlista, PM och Inbjudan

Pressmeddelande

Pressmateriel iordningstélls
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Prisutdelning forbereds

Tavlingshandlingar iordningstalls

Resultatlista uppréattas och undertecknas

Mottaga protester och dverldmna dessa till domarjuryn

Prisutdelning

Stadning av banan, markomraden, lokaler

Resultatlista utséandes enligt RA 8:11.

Tavlingsrapport till SDF/SBF

Tackannons

Bokslut

Utvardering
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Checklista for TAVLINGSINBJUDAN / PM

Inbj [PM1[PM2][PM3] EJ

1. | Tavlingsarrangor, ort och datum;
2. Organisationskommitté, namn;
3. Tavlingsledare, namn och telefonnummer;
4. | Teknisk chef, namn och telefonnummer;
5. | Domarordforande, namn och telefonnummer;
6. | Domare, namn:
7. | Teknisk kontrollant, namn och telefonnummer;
8. | Tavlingsform
9. Tavlingsplats, ort, (telefonnummer under tavlingen);
10. | Tidsplan

* Besiktning (kan aven meddelas i startbekraftelsen);

* Ev. traning;

® Forsta start;

*  Slutbesiktning och ev. Parc Fermé;

® Resultatlistan anslas;

* Prisutdelning; och

* Ev. forarsammantrade;
11. Deltagare, licensklasser, antal och ev. gallringsmetod;
12. | Tillatna bilar och bilklasser.
13. Utnyttjande av forbunds/arrangdrsreklam samt frikGpning;
14. | Tavlingsavgift
15. | Anmalan (dag och tid), ev. efteranmalan;
16. | Avlysning
17. priser, sarskiljning, prisutdelning;
18. | Aterbud; och
19. | upplysningar, telefonnummer.

Nedanstaende kan meddelas i startbekraftelse/PM:
20. | Bensin och olja, (tillgang till under tavlingen och var);
21. | plats for anslag av tillstand, PM, samt 6vriga meddelanden; och
22.

Telefonnummer till tavlingsledningen under tavlingen.
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tavlingens namn

Befattning

Personnummer, Namn (adress vid ej klubbmedlem)

Posteringschef

Bitr. Posteringschef

Postering 1

Postering 2

Postering 3

Postering 4

Postering 5
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Sékerhetschef

Bitr. Sakerhetschef

Sékerhetsperson 1

Sékerhetsperson 2

Sékerhetsperson 3

Sékerhetsperson 4

Sékerhetsperson 5

Sékerhetsperson 6

Ambulanschef

Bitr Ambulanschefl

Bitr Ambulanschef2

Bitr Ambulanschef3

Bitr Ambulanschef4

Sjukvardschef

Bitr Sjukvardschef

Sjuksyster 1

Sjuksyster 2

Sjuksyster 3

Sjuksyster 4

Vaktchef

Bitr vaktchef

Vakt 1

Vakt 2

Vakt 3

Vakt 4

Vakt 5

Vakt 6
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Egna anteckningar.
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Egna anteckningar.
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Egna anteckningar.
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