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Innan ni startar utbildningen

Kontakta SISU i ert distrikt och ta reda pa vad sglter nar man anvander largrupp som
metod vid utbildning av funktionarer.
Det kan vara t ex material

kostnader

gruppstorlek

tid

redovisning

m.m.

Du har valt largrupp som metod darfor att du vidllpa till i klubben som funktionar. Tank pa
att en largrupp bygger pa delat ansvar i gruppen.

Som largruppsledare fungerar du mer som samordmspeator, mindre som traditionell
larare. Betona att alla ska hjalpas at!

Det kan gélla att forbereda sig, lasa pa hemma sjiidv bidra med nagot.
Ta garna med expert medverkan vid nagot tillfdllet kan ge gruppen lite extra stimulans.
SISU kan hjalpa Dig med forslag.

Gor garna ett studiebesok pa en tavling i granrieénkeller i nagot annat distrikt.

For att alla skall trivas ar det viktigt att visartsyn till varandra och ha respekt for varandras
asikter. Alla har inte riktigt samma formaga ocm&kaper och inte heller samma tid att satsa
pa studiearbetet. Aven om de flesta kanske kararandra sedan tidigare bor ni bérja med en
presentation. Fundera enskilt under ett par mimaenur du vill presentera dig infor gruppen.
Forutom namn kan du — om du vill — ta upp persentigker sdsom familj, jobb, andra hobbys
etc. Beratta ocksa kort om dina forvantningar pa hiiir largruppen. Nar alla ar forberedda
presenterar sig samtliga — aven ledaren — undeamaiguter.

Och det har &r minimikraven

« Deltagarantalet vid varje sammankomst maste wamat 3.(ledaren inréknad)
« Largruppen skall paga minst en utbildningstime ifin)

« Varje deltagare ska ha tillgang till studiematksi.

* Largruppen kan ta till hjalp av fackman, studsdie eller annan largrupp.



SISU:s IDE om utbildning av funktionérer

Sa hér ar det tankt:

Upptaktstraff

Planering/utb.

Planeri@

Planering/utb.

|

i
!

Planering/utb.

TAVLINGEN

UTVARDERING

Il



Forsta traffen

Det ar viktigt att vid forsta traffen titta pa stachaterialet.

Alla som deltager i den har uthildningen ska fdalstudiehéafte samt sportgrensregelboken
for Rallycross. Reglerna finns att hamta pa Svelslsportforbundets hemsida. www.sbf.se
Komplettera ocksa med utvarderingar fran tidigasdingar.

Materialet innehaller manga olika avsnitt. Varjemp har majlighet att lagga tyngdpunkten
pa det avsnitt som just den gruppen ansvarar fén,Mamtliga bor fa chans att ta del av hela
tavlingsorganisationen for att lara kanna helhe@nkunna ge béasta majliga service till alla
sasom tavlande, publik, sponsorer etc.

Det ar alltid en del praktiska saker som masteaklapp innan sjalva arbetet kan borja.

Diskutera: #> Hur arbetet skgdas upp.

Hur olika uppgifter och ansvarsomraden ska férdelas

Gor en tidplan dar ni redan nu faststéller daturrefa traffar.

Fyll tidsschema pa néasta sida, sa langt ni kanblickn, forsok atminstone pricka in tva eller
tre sammankomster framat — redan nu!

* Informera om skélen varfor klubben arrangerar tavlingar.
Diskutera motiven.

* Vad kan vi gora for att "férnya” tavlingsutbudet?




MILJOPOLICY
Svenska Bilsportforbundets miljopolicy

Verksamheten

Svenska Bilsportférbundets verksamhet ska kanneéechv hansyn till miljon och strava
mot ett langsiktigt hallbart samhalle.

Verksamheten ska ocksa praglas av en 6ppenhétiattraedverka till en teknisk utveckling
i miljéns tecken. Svenska Bilsportforbundets kluhlogh dess medlemmar, férbinder sig att
folja Svenska Bilsportférbundets miljépolicy och gprida kAnnedom om denna.
Bilsportens utdvare, funktionérer och évriga medvekande férbinder sig att

vid all verksamhet visa respekt for den gemensamitjan

anvanda branslen som pa sikt minimerar paverkamifpdn

anpassa och begransa ljudet fran fordon och anilaggnsa att verksamhet aven kan
bedrivas i samhallsnara omraden

alltid minimera miljopaverkan aven i kringverksartére

handskas miljoriktigt med allt material sGsom beinslen, oljor och andra véatskor
liksom batterier och uttjanta bildelar

efter traning och tavling lamna forbrukat mateviel darfér avsedd plats

forebygga miljoolyckor

Svenska Bilsportférbundet forbinder sig att
vid regelskrivningar vaga in miljdoméassiga aspekter
pa ett aktivt satt delta i den tekniska utvecklim@i@ miljomassigt battre fordon

genom utbildning och miljocertifiering 6ka miljoeagemanget for utbvare,
funktionarer och 6vriga medverkande

aktivt arbeta med fragor inom miljoomraden som karbetydelse for bilsportens
utbvare
samt delta i samhallets miljodebatt

ha en inkdpspolicy som slar fast att man aktivierahiljomarkt samt gor en
sammanstallning av de miljomarkta varor och tjanstan kdpt



Varfor ar det viktigt att bilsportearmar om miljon?




VEM AR DET SOM SKAPAR VARA REGLER...

Bilsportforbundets regler &r en samling textsidamssarken ar roliga eller intressanta att
stracklasa. Man kan med réatta stélla sig fragahoBer vi ha alla dessa artiklar och
paragrafer och varfor maste vi ha dem?

De finns fyra grundorsaker som gor att vi masteduger:

A = For att skapa en hog sékerhet for aktiva, funkionérer och publik
B = For att skapa en sportslig rattvisa for forarna

C = For att ge publiken en god underhallning

D = Miljén

Men vem paverkar och skapar reglerna? Det finma fieupper och organisationer som ar
med och utformar reglerna. Nedan gor vi ett axpkekiessa utan att rangordna med i
betydelse:

Internationella bilsportférbundet FIA

Var internationella moderfederation som vi i dagtaj kallar for FIA, vilket betyder
Federation internationale de I"automobile, skapgter for all internationell bilsport. Det &r
viktigt att vi sa langt det ar mojligt forsoker jidldessa sa att férarna kanner igen sig nar
han/hon en gang kommer ut pa internationella tgalinFor att vi ska fa en internationell elit
ar det viktigt att vara nationella tavlingar gemsaa forutsattningar sa att vara bla/gula forare
ar ratt forberedda for sin internationella karriar.

Samhallet

Samhallet har via lagstiftning satt upp en langhastammelser for den nationella
motorsporten. Med omtanke om féraren och funktiemé@ men kanske framst tredjeman har
man gett ut regler som lokala polismyndighetendtbévervaka. Miljélagstiftningen ger
ocksa en rad exempel pa restriktioner som vi nfégjgegenom att i egna regler anpassa
verksamheten till samhallets krav.

Forsékringsbolagen

De forsakringsbolag som vi har att samarbeta mewhimotorsporten har ocksa synpunkter
pa forarens personliga skyddsutrustning, bilarfalmnornas utformning sa att inte
utdvandet innebér onddiga risker. Dessa synpufiikies inarbetade i regelfloran och &r en
forutsattning for att de tecknade forsakringarna glla.

Bilsportforbundet

Den organisation som ar anledning till att de #estgler och regelandringar ar
Bilsportforbundet, dvs vi sjalva. Nar vi talar onidportforbundet sa ar det inte riktigt klart
vad som menas. Ibland ringer vi till férbundets #aach far ett besked av en tjansteman.
DA ar det Bilsportforbundet som talat om vad sottegd andra fall & man pa mote och hor
en fortroendevald fran styrelsen beratta nagonfidgar det ocksa Bilsportforbundet som
beslutat. | ett tredje fall &ker en klubbledarkstit distriktsmote dar en rad beslut fattas och
nar ledaren kommer hem kan han berétta att Bil&pbrindet beslutat si eller sa.



Det finns dock en klar linje i beslutsgangen. Foudsstyrelsen har det yttersta ansvaret for all
verksamhet och ekonomi i forbundet pa uppdrag ewfidsarsmotet. Styrelsen delegerar
sedan till sina utskott och kommittéer att praktskara for sportens ledning med bl a
regelutformning.

De beslut som fattas i distrikten kan bara galkeesaom ror distriktet. Daremot kan dessa
distrikt liksom forarféreningar m fl lamna forslag forandringar till grensektionerna.

Alla beslut fattas av de fortroendevald. Tjanstensimnpa kansli i Stockholm har att praktiskt
genomfora de beslut som de fortroendevalda besintat vissa bradskande fall kan en
tjansteman tvingas meddela ett beslut men dettaeskan godkannas av styrelse/utskottet etc.
| stort sett har tjanstemé&nnen och utskottens cadftena dagliga kontakter i [6pande
arenden. Detta ar ett bevis pa att vart forbundvaetsport ar synnerligen aktivt och att allt
hander fort, inte bara tavlingsbilarna jagar fragbanan.

Vad ar det da som paverkar den nationella regaliir

Framst ar det den snabba tekniska utvecklingerilada och den personliga utrustningen for
att halla hog sakerhet pa vara tavlingar tvingdslja med och andra banornas utformning
for att inte de allt snabbare bilarna ska stallskiador.

Vidare intraffar det saker ute pa tavlingarna seagt varje helg som gor att man tvingas
skapa en regel for att tappa till mojligheterndfadka eller skaffa sig osportslig fordel. Varje
gang en regel skapas skapar man ocksa olika g aint den.

Efter denna genomgang av forbundets organisatéordst klart att den stora producenten av
regler ar vi sjalva inom forbundet. Det ar ocksarkatt de flesta regler kommer till efter
forslag fran faltet via klubbar, lagledare och dssrepresentanter. Talet om att
Bilsportforbundet centralt via kanslipersonal otyrelse ar de som hittar pa alla regler
stammer alltsa inte.



Organisationskommitté

Till varje tavling skall det finnas en organisatommitté om minst tre personer. Storleken
pa organisationskommittén kommer att variera bategra storlek pa tavling. Om vi skall
kora en klubbmasterskap eller ett SM kommer ju alurligt storleken pa
organisationskommittén att variera. Tavlingsledareim chefsteknikern ska inga i kommittén.
Organisationens uppgift &r som namnet antydemrgttrasera sjalva tavlingsuppléagget.
Organisationskommittén ar inte ansvarig for tawing genomférande. Detta ligger pa
tavlingsledaren. P& storre tavlingar typ masterskaplingar kan det inga personer i
organisationskommitté som &r viktiga for sjalveaagemanget, typ kommunalrad, polischef,
chefredaktdr osv. Inom kommittén skall det finnaedférande. Det behdver inte alltid vara
tavlingsledarens som ar ordférande. Det kan vadia tavling till tavling. Ar det ett
masterskap som skall genomfdras rekommenderat getinte skall vara tavlingsledaren
som ar ordférande, eftersom den kommer myckeufggifter som inte hor till sjéalva
tavlingen. Exempelvis, sponsring, forséljning, \g&ster o.s.v.

Da det &r en massa saker som maste fixas inf@wing ar det bra att gora upp en sa
detaljerad tidsplan som mgjligt. Har féljer olikaker som bor behandlas inom
organisationskommittén.

Det finns forslag pa en "att gora
lista” bland bilagorna (bilaga 1).

Tavlingstillstand

Tillstdnd av Polisen, markagare et.c
Domare/Jury

Speaker och ljudanlaggning
Sponsorer och kringarrangemang
Annons hemsida/ SBF /SDF
Inbjudan skickad till domar
ordférande

Bestallning av tavlingsnummer
Lakare och ambulans

Utse funktionarschefer

Bestall priser

Boka bargare/bogsering

Bestall varor for forsaljning
Annonser i lokalpress, affischering
Startbekréaftelse, utskick till forarna
garna via emalil

Tryckning av program/startlistor
Mote, avstamning

Banan kontrolleras mot banlicens
Resultatlistor, vem ansvarar ?

Diskutera: }::> Vilka organisationskrav stalls pa ag@men for olika
typer av tavlingar?
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Hur ska organisationskommittén for var
"kurstavling" vara sammansatt och hur ska den

arbeta?

Gor en tidsplanering for var kurstavling.

Tavling Exempel pa planeringskalender
Datum

"Var tavling” o |o 1 |1 [E

O=Organisationsmoéte

I=Inbjudan

T=Tavling

E=Eftermote
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Funktionarer/Organisationskommitté

Tillsatt organisationskommitté som ansvarar forsitirspeciella omrade. De ser till att skaffa
och informera erforderlig personal samt att sk&tian det material som behovs.

Ansvarsomraden for chefsfunktionarer och ovrigt anal funktionarer:

Anmalan: 1-2 personer

Tidtagning: Tidtagningschef + 3-4 personer(bedsepa tavlingens storlek)

Besiktning: Chefstekniker samt sex till atta tédemi (beroende pa tavlingens
storlek)

Parkeringsdepa: 3-4 personer.

Bana: Banchef samt bitr. banchef samt ytterligadep@rsoner,

(bevattning etc.)

Posteringar: De antal personer, som anges idenden
Sekretariat: Tavlingssekreterare, tavlingskassdyltathantering
Bargning: Hjullastare, jeepar samt bargningshiarje bérgare ska finnas en

forare och en medhjélpare

Sékerhet: Lakare, ambulans, krisgrupp, brand
Miljo: Miljdansvarig

Publikvakter: Vid backtavlingar

Entré: Fem till sex personer.

Parkering: Tio till femton personer.
Forsaljning: Helt beroende pa omfattning.
Press: Mediekontaktperson.

Instruktioner till funktionarerna boér vara skriffa. Alla funktionarer bor ha vast, overall eller
armbindel sa att man latt urskiljer dem. Om klubbaknar medlemmar med erfarenhet fran
tavlingar sa kontakta SDF:et som s&kert hjalpemtidd utbildningen. Det kanske finns nagon
annan klubb i narheten som arrangerar tavling?t&@ a&ara med som funktionarer for
praktikens skull. Det kanske ocksa finns mojlighttiana personal fran klubbar i narheten.

En del personal maste kanske skaffas fram utamfitbkn, ex speaker, sjukvardspersonal etc.
Tank ocksa har pa vilket radiosamband vi skaknilpa inom tavlingsledning samt
posteringar, chefsfunktionarer. Det har ju ocks&gdare tid blivit vanliga med elektroniska
sakerhetsvakter bestdende av ljuskolonner. Meaninfe glomma bort att om det skulle

12



handa nagot under ett pagaende heat skall ju fokanena fa hjalp. Dari mot kan vi stélla
sakerhetsvakterna pa andra och sakrare stallenvMéninte gldmma bort att det ar alltid
ban licensen som avgor var séakerhetsvakternaskalunder pagaende heat.

Vilka krav ska stéllas pa de persooen arbetar
med sakerheten under tavlingen?

Vilka licens- och utbildningskrav stélls pa de alik
funktionarerna vid en tavling?

Hur ska man organisera informationen till alla
berérda funktionarer, bade under foérberedelserha oc
under tavlingen?

Hur kan man dra nytta av och utbilda funktionarer i
samband med en tavling?

Skall vi anvénda ljuskoloner?

Fordela chefsfunktionarsuppgifterna. @arplan for
funktionarsinstruktioner och materiellista till er
tavling.

13




Sa har kan en tavlingsorganisation se ut. Se skiss.

TAVLINGEN
(ex DM)

Information/ Bana

Sekretariat

Tidtagning

N
~—

Organisationskommitté
+

Tavlingsledare

Ekonomi/
Sponsring

N

Trafik/
Parkering

PR-reklam

Press

Séakerhet
Sjukvard

Diskutera:}::> Utifran denna skiss om ytterligare paes behovs
under forberedelsearbetet och hur vi rekryterarlen
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Funktionarer

En tavling kraver en stor mangd funktionarer. Ddssaolika uppgifter och ansvarsgrad. Alla
ar minst lika viktiga for att en tavling skall g genomfora. Vi kommer under avsnittet
funktionarer ga igenom de olika funktioner som kkahas pa en rallycross tavling.

Forutom funktionarer for sjalva tavlingsmomenteivg det ytterligare funktionarer for
press/media, servering, parkering, forséaljning mmvand garna checklista langst bak.

Tavlingsledare
Tavlingsledaren ska leda och férdela arbetet. D& som ar ytterst ansvarig for sjalva
tavlingen och att den genomfors i enlighet medagélé bestdmmelser och tavlingsprogram.

Det ar viktigt att tavlingsledaren delegerar arbpfmifter. Det finns ingen maojlighet att en
rallycross tavling kan ligga pa en funktionar. Tiagkledaren skall hela tiden mycket nara
samarbeta med bitradande tavlingsledare, tavlikgstezare, ban- och sakerhetschef samt
ovrig ansvarig personal.

Tavlingsledaren skall helst kunna allt inom sinrggren. Det ar tavlingsledaren som ska dra
upp riktlinjerna for organisationskommitténs arbede det galler det tavlingsmassiga, hjalpa
medarbetare som kort fast, och vara tillrackliggwem for att i varje situation kunna instruera
tavlingsfunktionérerna, alla kategorier.

Overallt dar motorsporten ar beroende av en vigjvitistalining fran alla beroérda parter, ska
tavlingsledaren vara beredd att trada till foffi@inmana den samarbetsvilja som en
tavlingsarrangor sa val behover.

Allt detta kan tyckas vara svart, men med inlevelsie kansla for var sport kan en verkligt
intresserad funktionar pa kort tid bli en dugliglidgsledare.

Tavlingsledarens sarskilda aliggande framgar aglbaden som finns att ladda ner fran
forbundets hemsida, www.sbf.se

Diskutera:#> Vilka egenskaper ar sarskilt viktigas lem
tavlingsledare?

Ange lampliga uppgifter for en bitradande
tavlingsledare?

16




Tavlingssekreterare

Tavlingssekreteraren ar tavlingsledarens hogra.hdad/hon ska vara val insatt i allt som
géaller tavlingen, bér kunna det mesta i tavlingbrempntet. Tavlingssekreteraren bér ha god
formaga i att "ta” folk.

Tavlingssekreteraren organiserar och ombesorjeskaivarbete, tryckeri och
distributionsverksamhet. Han/hon ansvarar for @gkaffa all material och personal som
behdvs till anmalnings- och tavlingssekretariatet.

Tavlingssekreteraren upprattar ett tavlingssekiadtddetta ska vara rymligt och val
bemannat. Dit ska inte tavlande och utomstaenidgat tilltrade. All personal ska vara 6vad
och val insatt i sina respektive uppgifter. Instro/traning ska ske i mycket god tid fore
tavlingsdagen. Fullt tillracklig maskinutrustninkgesfinnas.

Inkommande protokoll fran banan ska sarskild peaksartera och hallas tillgangliga for
snabb kontroll.

Tavlingssekreteraren organiserar pa tavlingsdatiemmalningssekretariat dar de tavlande
anmadler sig fore besiktning. Anmalningssekretaiatl ha tillgang till telefon vars nummer
meddelats i Inbjudan eller utsant PM.

Tavlingssekreteraren ska inte vara last utan visgodibel for oforutsedda uppgifter.

Tavlingssekreteraren ansvarar for att "rattad’tésaa blir upprattad och anslagen pa den
officiella anslagstavlan efter det att tavlingslkesaundertecknat densamma.

Resultatlistan ska skrivas och anslas pa tid oats gom meddelats av tavlingsledaren .
Tavlingssekreteraren ansvarar for att protestedligas pa korrekt satt och att den tavliande
underrattas om taget beslut.

Tavlingssekreteraren ansvarar for att resultatigiatribueras enligt reglementet.
Tavlingssekreteraren ansvarar for att samtligarigshandlingar arkiveras.
Tavlingssekreterarens sarskilda aliggande framgaegelboken som finns att ladda ner fran
forbundets hemsida, www.sbf.se

Diskutera: \’::> Hur manga personer behovs i en
anmalan/tavlingssekretariat ?

Var nagonstans i reglementet finns sekreterarens
uppgifter beskrivna ?
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Anmalningssekretariat

Anmalningssekretariatet skall vara val tilltagenkhlen bor vara sa stor att man med latthet
far plats med ett storre antal personer alternatikél in- och utgang. Lampligt &r att ordna
tva olika koer. Exempelvis en dar jamna startnumamenaler sig och en med ojamna
starthummer.

Vad skall man da kolla i anmalningssekretariatet?

Naturligtvis att varje tavlande har ratt licenstfaeir mycket viktigt - inte minst ur
forsakringssynpunkt. Siffermarkeringarna nedandjants i den ordning som kontrollen bér
ske:

1. Overensstammer den p& anmalan angivna licensklasseticensen?
2. Stammer namnet pa licensen med den som angivitsalaingslistan?
3. Stammer Kklubbtillhérigheten med den som angivéemalningslistan?
4. Galler licensen for innevarande ar?

5. Stammer licensnumret med identitetshandlingers@erummer)

Licensforsakran

Saknas tavlingslicens kan blankett "Férsakran ocemhsinnehav” fyllas i som darefter
lamnas till tavlingsarrangéren. Straffavgift, sorrea licensavgift, behalls av arrangoren.
Arrangoren kontrollerar licensinnehavet hos SBEretivliingen.

Anmalarlicens ska uppvisas och kontrolleras foaathalare ska anges i start- och
resultatlistan. Saknas denna licens kan arrangéaren extra avgift. Om arrangdrer glomt att
ta med giltig anmalarlicens i startlista/prograns@@rtavgiften fri for den taviande.

Notera alla ev. andringar pa sarskild lista for kbetteringar
Lamna inte 6vriga tavlingshandlingar férran allt ar kontrollerat och Klart.
Redovisa: Antalet startande i varje klass

Vilka som e] anmalt sig mot anmalningslistan

Kompletterande uppgifter som saknas fran anmalbiag&etten.
Vilka som betalt for "Férsvunnen licens” samt awgiffor dessa.

Diskutera: Hur bor sekretariatet upprattas foedtjuda basta
service, ordning och reda? Rita upp den perfekta
anmalan.
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Banchef
Banchefen organiserar bandvervakningen enligt baméien, kontrollerar att posteringar och

flaggposter kan sina instruktioner. Fore varjeitigybch vid behov ska banchefen kontrollera

att banbevakningen fungerar. Banchefen meddelangg&ledaren nar det ar Klart.
Banchefens sarskilda aliggande finns ocksa angivegelboken for rallycross.

Besiktning av banor

Banagaren alt arrendatorn ska i god tid ta kontadd banbesiktningsman ( for adress - se
SBF’'s adresskalender) fore revision av banlicensli@ensen kan galla upp till tre ar. Det
aligger arrangerande klubb att forvissa sig ongiétty banlicens finns. Denna ska finnas
tillganglig i tvlingssekretariatet.

Besiktningsmannen utfardar en banlicens. | densadgekrav som maste uppfyllas for att
tavlingen ska fa koras. Pa tavlingsdagen kontralldomare/Jury att kraven ar uppfyllda.

Publikplatser

Alla publikplatser kring banan regleras och andearilicensen. Da man planerar
banstrackningen av en tillfallig bana (ex. backedet viktigt att man initialt tar hansyn till
publikens placering. FOrsok att hitta en mojligatttplacera publiken hogre an banan.
Publiken star d& mycket sakrare, samtidigt somsgeattre. Publik far inte placeras i
forlangningen av banans snabba avsnitt eller péaamdatta partier. Forsék att anordna
handikapplatser, d v s platser dar man kan foljirtgen fran en parkerad bil.

Kringomraden
Kontrollera banans kring ytor, t.ex. parkeringsdgpglatser for tavlandes transportfordon
och p-platser for funktionarer och publik.

Diskutera: #> Hur ser er banlicens ut och hur |ag@jéer den?

Vad finns det for nagot som kan forbattras pa ert
tavlingsomrade?

Miljdansvarig

Vid alla tavlingar ska en miljdansvarig utses. Deitwr inte ha nagon annan funktion,
undantag ar lokaltavlingar. Den miljdansvarige ggpréatta en miljoplan for tavlingen och
organisationen, se till att alla funktionarer h#ormation om miljoplanen, kontrollera
miljoatgarder fore tavlingen, dvervaka tavlingemiljosynpunkt samt rapportera till
tavlingsledaren om iakttagelser rérande miljofrag@om vanligt finns aven miljdansvariges
aligganden reglerade i regelboken.

19



Sakerhetschef
Séakerhetschefen bor inga i organisationskommitténdelta i arbetet redan vid den forsta
planeringen av tavlingen.

Sakerhetschefen skall i detalj planera den sékedmtbehdvs for tavlingen. Till detta ska
han uppratta en sakerhetsplan. Han skall avemata fiandlingsplan for en eventuell olycka
samt stoppande av tavling. Naturligtvis hoppas@édlatt ingen olycka skall intraffa, men
bara for att allt skall fungera vid ett eventuelifckstillfalle maste dessa saker vara noggrant
genomarbetade.

Hur sékerhetsplanen ser ut beror naturligtvis pandstéandigheter som finns runt tavlingen.
Viktigt &r dock att insats tiden &r minimal vid en. olycka.

Det ar sdkerhetschefen som ser till

— att uppratta sakerhetsplan och organisera s&kgémsten

— att alla funktionarer har informationen om sakésplanen

— kontrollerar sékerheten innan tavlingen

— Overvakar sakerheten under tavlingen samt rag@ortill tavlingsledaren sina iakttagelser.

En bra hjalp i arbetet med sakerheten ar "Beredsldaplycka”. Denna skrift finns att hamta
pa SBF;s hemsida. www.sbf.se

Sjukvardsberedskap
Sjukvardsberedskapen ska dverstamma med kravenicdrasen.

Brandberedskap

Banagaren eller arrendatorn skall vid varje
banbesiktningstillfalle i samrad med kommunens
brandchef dimensionera brandberedskapen med
hansyn till brandriskerna vid banan,
parkeringsdepan, parkering m.m.

Tank pa att det inte bara ar tavlingsbilarna som
kan borja brinna. En fimp i torrt gras kan ge en
ordentlig brasa. | dvrigt ska brandberedskapen
Overensstdmma med kraven i banlicensen.

Kommunikationer

Inom varje bananlaggning skall det finnas ett val
fungerande tele- eller
radiokommunikationssystem samordnat i” Race
Control” rummet. Forbindelse skall alltid vara
upprattad mellan tavlingsledare, sakerhetschefjaaigstavlingslakare, samtliga posteringar
och samtliga utryckningsfordon. Vidare ar det aaget att en nodkommunikationsplan finns
upprattad vid varje bananlaggning. Telefon skadgmwmid banan. Biltelefon godk&nnes liksom
mojlighet att na larmcentral via ambulansen. Taalap vara banobservatorer och den som
har utsetts av tavlingsledaren att utfora tavliegsiaffningar kanske behover ett eget
radiosamband for att kunna diskutera héandelserrurstget.
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Sakerhet
"Planeringen av sakerhetsarbetet infor en tavlinigka viktigt vid en klubbtavling som vid
en VM-tavling.”

Naturligtvis avgor tavlingens storlek mycket av esdiletsarbetets omfattning och niva, men
oavsett detta kravs en genomarbetad planeringiférmtraffat ndgon olycka. Det ar ocksa sa
att foljer man inte de regler och foreskrifter sbnms, och det intraffar en olycka, kan man
som tavlingsledare och arrangor stallas till svarsletta.

En stor hjalp under ert sékerhetsarbete finns réBskap vid olycka”. Dar finner du en hel
del rad och tips. Skriften finns att hamta pa SBiemsida www.sbf.se

Sékerhetsplan

Till varje tavling skall det finnas en sakerhetsplBenna upprattas lampligen av
sakerhetschefen. | denna skall det finnas beskinmeman handlar vid en eventuell olycka
under tavlingen. Detaljerade instruktioner skalhfas till varje funktionar.

Handlingsplan vid stoppande av tavling

Till s&kerhetsplanen skall det &ven finnas en hagsplan som beskriver hur man skall géra
ifall en del av eller en hel tavling maste stopgasangoren ska alltid fore tavlingen utarbeta
en beredskapsplan att anvédnda om olyckshandelfe sktaffa under tavlingen.
Omfattningen och detaljeringsgraden av planen spassas efter tavlingens storlek och
risker.

Nar ska en tavling stoppas?

Om en olycka intraffar, som tavlingsledningen bedorara svar, bor tavlingen stoppas. Vid
olycka med dodlig utgang, som ar direkt koppladivlingsmomentet, ska tavlingen alltid
avbrytas.

Hur stoppas en tavling?

- Om en olycka intraffat, och tavlingsledningen bedlatt tdvlingen ska stoppas, ar det
viktigt att foljande rutiner beaktas. Kompletteranegler kan finnas i respektive
sportgrensregler.

Domarordférande/Jury ska alltid omedelbart undesat

Polisen ska alltid omedelbart underrattas nar seatycka med personskada eller
annan svarare skada intraffar.

Polisutredningen far aldrig foregripas! Om en sa@r ®lycka intraffat att det féranleder
polisutredning ska alla inblandade, tavlande sgwél funktionarer, undvika att
kommentera olyckan. Detta for att motstridande ufpgrgoch rykten inte ska skapa
forvirring i ett redan uppskéarrat lage och infondemmande utredningen.

Om tavlingen stoppas ska SBF:s ordférande samouissikdforande snarast
underréattas.

Anhoriga underrattas sa snart som mgijligt. Vid een¢uell dods samt olycka ar det
polisens/lakare som underrattar anhdriga. FOr mé&tion inom forbundet anvands
alltid "telefonjourlista” som finns att hamta pa wwsbf.se/info

Presskonferens (motsvarande) anordnas av denlawgslgdarens delegerade ansvar
sa snart som mojligt.

Aterbetalning av administrationsavgifterna avgarséalingsledning fran fall till fall.
Rekommendationen &r att det som blir kvar nér giieens kostnader &r tackta
aterbetalas till de tavlande.
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Krishanteringsplan

Skulle det intraffa en svarare personskada altetrditdsfall som kopplas till
tavlingsmomentet skall det finnas en krisplan féttal Det finnas en krishanteringsgrupp i
varje kommun som kan hjalpa till vid dessa tilkill Dessa skall kontaktas fore tavlingen.

Sjukvardsberedskap
| vara reglementen finns vara minimikrav definiexadir det galler sjukvardsberedskap.

Brandberedskap och raddningsfordon

| vara reglementen finns vara minimikrav definiexadir det galler brandberedskap samt
raddningsfordon.

Vilken typ av kommunikationsutrustnikgmmer att

anvandas?
Hur bor var sakerhetsplan se ut?

Maste vi ha egen ambulans for att klara av
insatstiden?

Vad kravs for att uppna hogsta mojliga beredskap?

Ga igenom ett olycksscenario pa er tig/h

Vem ger den officiella informationen vid en olycka?
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Chefsfunktionar

Funktionar i chefsbefattning skall inneha géallafgdktionarslicens utfardad av SBF.
Klubbens utbildningsansvarige tillsammans med g@ékechefen ansvarar for
funktionarsutbildningen.

Person under 15 ar far inte anlitas i befattning sor sakerheten.

Funktionar och vakt skall vara sa kladd eller hdas@ kannetecken att det klart framgar
vilken funktion vederbtrande har i tavlingen. Sjakdspersonal skall vara val insatt i banans
sakerhetsorganisation, tavlingens upplaggning ecloigpforande samt den typ av skador som
kan forvantas uppsta.

Sakerhetsforeskrifter

Dessa sakerhetskrav galler for all verksamhet rakygtrossbilar for saval tavling som
traning, forarkurser och prova bilsport. Rallycreggementet skall i sin helhet gélla vid all
kérning med rallycrossbilar.

Séakerhetskraven galler vid saval sommar- som \éntngar. Sakerhetschefen ansvarar
under tavlingsledaren, bade for brandberedskaplefitosakerheten i ovrigt

Publikens sékerhet
| banlicensen beskrivs och anges tillatna publikien. Omrade ej avsett fér publik ska
bevakas sa att obehoriga ej uppehaller sig dar.
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Parkeringsdepa
Parkeringsdepan skall finnas med och inga i bamdiee. Hogsta tillatna hastighet ar "ga
fart”.

Ett val uppbyggt sékerhetssystem ar ett
villkor for sportens fortsatta existens!

& fosdonstratik ouh |

parieiing inom aoorkist
skar pk agem iisk

Diskutera: #> Hur ar beslutsvagarna i organisati@nen

Uppagift: #> Ta fram en lamplig sékerhetsplan for var
"kurstavling”.

Chefstekniker
Som chefstekniker ansvarar du for sjalva tavlingédteingen och organiserar de tekniker
som skall vara med och jobba.

Pa besiktningen skall samtliga tavlingsfordon kolferas sa att de uppfyller sékerhetskraven.
Du skall vidare kontrollera eventuella vagnboks arkmingar ar atgardade. Vidare skall de
tavlandes personliga utrustning kontrolleras.

Vid besiktningen ska ljudmatning utféras.

Under pagaende tavling skall chefsteknikern iattét@eltagande bilarna och omedelbart géra
anmalan till tavlingsledaren om iakttagelser somfbtanleda ett ingripande.

Ifall tavlingsledaren beslutar att genomfora tekrafterkontroll samt eventuella brénsleprov
skall chefsteknikern ansvarar for genomfoérande sdtgtalla de utvalda tavlingsbilarna i
parc farmé for att underlatta den tekniska efteniadien.

Chefstekniker sarskilda aliggande framgar av regelbken
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Faktafunktion&ar

Pa en tavling kan det finnas ett antal faktafuridio Dessa ska vara licensierade och finnas
angivet pa inbjudan eller senast meddelas pa faratm

Faktafunktiondren kan vara utsedd att 6vervakadifper av tavlingsmoment som ex. vid
start och mal. En faktafunktionar ska anmala sakétagelser till tavlingsledaren. En
faktafunktionarens beslut gar inte att dverklagakd kantavlingsledaren forandra
faktafunktionarens beslut.

Faktafunktionars sarskilda aligganden framgar av regelboken.

Diskutera: #> Vilka faktafunktionarer behéver vi tithr tavling?

Publikvakt
Som publikvakt ansvarar Du for att publiken inte uppehaller sig inom ett forbjudet
omrade!

Det ar viktigt att du ar pa plats fore publiken. &kall bara vast eller annan legitimation som
visar att just Du jobbar som publikvakt.

Upptrad vanligt men bestamt. Publikavsparrningarska utforda pa platser enligt
tavlingsledaren/sakerhetschefens anvisningar.

Eventuella 6vertradelser skall snarast rapportdtagvlingsledaren/sakerhetschefens.

Diskutera: #> Vad kravs det av en person som skadl va
publikvakt?

Varfor ar det sa viktigt att denna person bar elidy
identifiering?
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Ansokan om tavlingstillstand

For att fa arrangera en tavling kravs tillstanah fBlsportférbundet alternativt
specialdistriktsforbundet, SDF, och den lokalagmlyndigheten. Anstkan till polisen kan
avse samtliga tavlingar pa banan under aret.

Ansokan om tavling gors via "Bilsport Online. Etelab baserats system som hanterar alla
biltavlingar Sverige. Har ni fragor om Bilsport @ve kan ni vanda er till Ert distrikt (SDF).
Ansokan till polisen gors pa en blankett som fiattshamta pa polisstationen eller via
www.polisen.se. Den ska vara inlamnad senast emdnf@mne tavlingsdagen. Hall kontakt
med polisen fore tavlingen sa att ni tillsammans ksa eventuella problem med bilkoer till
och fran P-platser etc.

Vad maste finnas med och vad ar trazated i en

tavlingsinbjudan?

Vilka tillstands kravs for olika typerna av tavlingh
arrangemang?

Var soker ni tillstand for er tavling och nar sle\dr
inlfamnade?
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Tavlingsformer

Distriktstavling med publik:

Entréavgift och program till publiken. Om klubben
planerar att arrangera en publiktavling, anvand d¢
ett tavlingssystem som gor att tavlingen blir &itt
folja, spannande och snabb att genomfora.

Lokaltavling:
Endast utan publik. Sakerhetskrav enligt gallande
reglemente.

Traningskorning:
Séakerhet och bemanning enligt banlicens. Endamtdierade forare far deltaga.

Prova Bilsport:

Prova Bilsport har tillkommit for att klubbarna extkska kunna rekrytera nya forare. Prova
Bilsport ska arrangeras av en klubb. Inget tavimgsent far forekomma. Prova Bilsport-
licens ska utfardas - den &r en engangslicensaamfzandas vid ett tillfalle per person och
kalenderar.

Vilka mal har ni med ett tavlingsagamang?

Vilken typ av tavlingar brukar ni arrangera?

Kan ni "fornya" tavlingsutbudet pa nagot satt?
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Anmalan - depa - besiktning

Dagen fore tavlingen eller tidigt pa tavlingsdagermagon gors en sista
funktionarsgenomgang. Alla funktionarer far ut sithterial och banan kontrolleras mot
banlicensen. Tavlingsledaren kommer att kontrolterekraven uppfylits.
Publikavsparrningar och parkeringsplatser iordrtiltgs skyltar och pilning satts pa plats.

Anmalan
Anmalan 6ppnar. Kontroll av forarlicens, ev. anmiéans samt betalning av (alt. kontroll av
inbetald) startavgift.

Varje tavlande far information om:

* eventuellt PM

* program

* startnummer

* Vi reckommenderar att ge varje deltagare en sdp8ac miljoarbetet)

Parkeringsdepa

Parkeringsdepapersonalen anvisar plats for tawitays servicebilar och slap. Enklast ar att i
forvag markera ut depaplatser sa att de tavlarité summerordning eller klubbvis. Det spar
tid da man ska samla ihop heaten.

Ordna ett enkelriktningssystem med separata in-utfelnter i parkeringsdepan sa att trafiken
I6per smidigt. HOogsta tillatna hastighet i parkgddepan ar "ga fart”. Parkeringsdepan bor
vara 6ppen for publiken. Ansla en skylt vid infartdl omradet med texten

"All fordonstrafik och parkering inom omradet sk egen risk".

All provkorning med tavlingsbilar inom parkeringsdepan ar absolut forbjuden.

Besiktning

Besiktningen Oppnar. Se till att besiktningsprotofinns samlade i en parm. Besiktningen
ska ske pa sarskild besiktningsplats, helst meiktinasgsbrygga under tak. Kontrollera noga
sakerhetsutrustningen och forarens personligatatngs Tavlingsnummer ska finnas pa
bagge sidor av bilen. Se reglementet. Da tavlinmayar ska besiktningspersonalen halla ett
dga pa bilarna.
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Tavlingens Genomférande

Inbjudan

Till varje tavling skall det finnas en inbjudan ignlreglementet. Domarordférande bor fa den
for paseende innan den publiceras.

Det ar viktigt att tanka igenom vad som skall fismaed i din inbjudan. Malet bor vara att
inbjudan ar sa komplett som mojligt sa att manpsipskriva en massa kompletterande PM.

Foljande punkter maste organisationskommittén nuggélining till:
Anvand garna checklistan langst bak

Domare utses enligt reglementet

Tavlingen kan vara distriktstavling eller lokaltéing. Det finns &ven mdjlighet att arrangera
en lokal publikfri tavling. De regler som gallerrfétt tavlingen ska raknas som publikfri finns
i reglementet. Tavlingsavgifternas storlek far canfditt SF-SDF.

Tidsplan. Bestam tid for besiktning, traning, f@@mnmantrade och forsta start. Tank pa att en
tavling inte far vara for lang.

Forslag till tidplan:

07.00 Anmalan och besiktning
09.00 FOorarsammantrade

12.30 Traning och tidstraning

13.00 Tavling — rullande tidsschema

17.00 c:a Prisutdelning

Vid storre arrangemang ar det vanligt att anmakmbesiktning paborjas dagen innan
tavlingsdagen, men det skall alltid finnas en ngbt att anmaéla sig under sjalva
tavlingsdagen. Antal tavlande och ev. reserveer&ftm manga forare vill vara med och tavla
ar det viktigt att planera in klasser som ger piatsnanga startande

Beskriv hur tavlingen ska laggas upp, antal tréaifigistraningar, ev. kvalheat och finaler.
Ange hur manga varv som kors. Detta finns oftaskbeet i gallande reglementen, antigen
pa riks eller distriktsniva.

PM

Ibland hander det att man maste fa med lite tillkeande text som inte funnits med i
inbjudan eller saker som uppkommit under resang.gaat ar viktigt att dessa PM &r
numrerade, daterade och underskrivna av tavlingsted P& tavlingsdagen skall aven
klockslaget finnas med. PM anslas pa den officialislagstavian.

Annons

Vanligtvis sa annonserar man tavlingen genom SBffigiella organ hemsidaww.sbf.se
GIlom inte att ange ett telefonnummer i annonsemdiir kan fa information om tavlingen.
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Trycksaker

Vid anmalningstidens utgang kan programmet iordsti#éps. Vid ett litet arrangemang
racker det kanske med en startlista. Om man vit@me publiktavling gor ett mer ambitiost
program bor det forutom startlista innehalla:

* beskrivning av tavlingssystemet

« forteckning over chefsfunktionarerna

« flaggsignalernas/ljussignalernas betydelse
» presentation av klubben

» kommande arrangemang

* annonser

Kom ihag att skriva in anmalarna i startlistan. Ewella uppgifter som tillkommit eller
andrats efter tavlingsinbjudan meddelas i PM1.Kaetgalla andrade funktiondrsnamn,
tidplan, anvisningar for parkeringsdepa och begikgnplats for forarsammantrade etc.

Till de startande och ev. reserver sands nu:
» startbekraftelse

e tavlingsinbjudan
s PM1

Ovriga blanketter som underlattar vid
tavlingens genomforande

 protestblankett ( kan finnas hos bitr.
tavlingsledare/tavlingssekreterare)

Gor en detaljerad tidplan for tavlingen

Uppgift: #> Ta fram en inbjudan till var kurstavling

Ta fram ett typiskt PM.

Gor en tidsplan for kurstavlingen.
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Publik - parkering

Rakna med att de forsta entusiastiska askadan gats nagra timmar fore forsta start.
Fundera ut ett lampligt system sd att inslappép-ilatsen gar smidigt, t ex genom att dela
upp den inkommande kon i flera delar:

Det ar smidigare att inte ta upp separat p-avgghh att baka in den i kostnaden for intradet.
Ordna tva eller tre koer vid entrén. Se till att filens tillracklig vaxelkassa. Lagg upp
biljetter eller program sa att ni latt kan raknantalet betalande askadare, den uppgiften ar
bra att snabbt fa fram. Publikvakterna borjaraittete sa snart entrén dppnas.

Ha en sarskild ingang for funktionarer och pregsdeéocksa far ev. mat- och kaffebiljetter
och program.

Hur brukar funktionargenomgangen i sancbmed
tavlingen genomféras?

Hur ar ut- och inlamnandet av material organiserat
hos er?

Hur brukar in ha arrangerat vid anmalan, i depéh, v
Besiktningen och publikparkeringen?

Finns det nagra "flaskhalsar ” som kan férbattras?
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Forarsammantrade

Forarsammantradena ar obligatoriska och bor hfillasforsta tidstraningen. Den bor héllas
av tavlingsledaren , som ger slutgiltig instruktmm tavlingen. Forare som utan giltig
anledning uteblir skall uppsotka tavlingsledareneidrallande av starttillstand.

Pa férarsammantradet kan bl.a. behandlas:

a) Sakerhetsfragor

b) Organisationsandring

c) Genomgang av startprocedur

d) Kontroll av kérningen och andra ordningsfragor

e) Upprop eller narvarosignatur

Tank pa att tid och plats for forarsammantradetasiges i tavlingsinbjuda eller PM.
Forarsammantradet kan erséttas av skriftlig inféiongpa den officiella anslagstavlan. Det
skall alltid framga i Inbjudan om ett forarsamméulie skall hallas eller ersattas av skriftlig
info.

Start
Bilarna stalls upp i sin startordning pa av arraegénvisad uppsamlingsplats.

Startsignal kan ges med ljussignal eller med bl&lggga(nationsflagga). Om det blir
tjuvstart eller omstart av heatet finns det anvigar i reglementet hur detta skall hanteras.

Vilka Odvriga uppgifter kan vara bratatupp vid

forarsammantradet?

Vilka startmetoder brukar ni anvanda?

Vilka bestraffningar for tjuvstart finns?

Nar far ett heat startas om?
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Tidtagning

En mycket viktig uppgift ar den som haller ordnjpédytidtagningsutrustningen. De flesta
problem som intraffar under en tavling ar rena thavande fel. Det ar darfor viktigt att det
finns en speciell person som kan instruera berénddur tidtagningen fungerar. Det finns en
mangd olika system med startljus, fotoceller oalivakde klockar. Vilken utrustning som
man anvander maste bedémas utifran tavlingenstdigiiock ar det av hogsta vikt att
utrustningen ar tillforlitlig och ger den tavlanftgutsattningar for en rattvis bedémning. Det
skall alltid finnas en back-up tidtagning som kawandas ifall huvud tidtagningen skulle ga
sonder. Tidtagningen maste vara bra organiseragimdtet dar denna utfors skall vara
avskilt och obehoriga skall inte tillatas tilltrade

Tidtagningenschefens sarskilda aliggande framgar aregelboken

Diskutera: #> Vilken tidtagningsutrustning skall vivéinda pa var
tavling ?

Resultatlista/tavla

Resultatlistan ska upprattas for varje bil- ochfévarklass
enligt den tavlingsindelning som angivits i tavisngpjudan.
Resultatlistan ska omfatta bade forarens namn tutibk
eventuell anméalare samt del och slutresultat. @ffgdrandet
sker genom att preliminéra resultat ar upprattadeamslagits
pa officiella anslagstavlan.

Resultattavlan bor vara sa placerad och utformiaektastorre
antal personer samtidigt kan se dess uppgifter.

Prisutdelning

Prisutdelningen skall ske snarast efter protesniscutgang for
tavlingen. Det ar ofta detta intryck den tavlanalenhed sig

hem efterat. Forsok darfor att gora denna liteaebastlig. Har

finns det mycket fritt for den egna fantasin. Ee#\kar dock att

alla narvarande kan uppfatta allt som ségs i sathbeed

pris ceremonin. Blommor eller lagerkrans och pomiteska
uppskattas mycket.

Pa prispallen skall férarna bara ren, snygg octknappt féraroverall.

Diskutera: #> Hur tanker vi redovisa resultaten gékurstavling?

Uppgift: #> Planera den perfekta prisutdelningen.

Hur lang ar protestiden for delresultat samt
slutresultat ?
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Flaggor och signaler

Postering

Flaggsignalerna/ljussignaler ar funktionarernasaikommunicera med de tavlande sa att
traning och tavling kan genomféras pa ett spottsial sakert satt.

Bemannas efter banlicensen. Posteringschefen bena@a sektionen av banan mellan den
egna posteringen och nasta postering och setttréith flagga/ljus visas. Posteringschefen
kontrollerar att 6vriga i posteringen kan de olileegygorna funktion och betydelse.

Tank i forsta hand pa Er egen sakerhet. Sprindfiate till en bil utan att forst forsakra Er
om Er egen sakerhet. Battre att tavlingsledared fid@ggar” ett heat for mycket an att vi far
en funktionar som blir pakord i sin iver att hjakih

Om en bil blir stdende pa banan, arbeta da efter ffande schema:

1, Kontrollera om foraren ar oskadd.
2, Kan bilen rullas bort fran banan?
3 Se till att snabbt fa ut foraren ur bilen.

Ta reda pa hur man tillkallar lakaren och extraghfér att fa ut féraren ur bilen.

Uppgift: #> Ga igenom posteringarnas uppbyggnad. gg&islIt
igenom placeringen av sambandet, brandskydd,
saékerhet mm

Flaggsignalernas/ljussignalernas betydelse

Flaggsignalerna/ljussignalernas betydelse finnsvahgdet gemensamma reglementet G10

R&d flagga

Svart/vit rutig flagga

Svart flagga

Svart med orange 40 cm runt falt
Svart och vit diagonaldelad flagga
Gul flagga

Vit flagga

Gron flagga

Bl&/Gul
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Reklam — mediekontakter — PR

Deltagare
Publicera er inbjudan pa lampliga hemsidor elleramsera i lampliga tidningar. Bilsport
Online &r ocksa en publicerings kanal.

Publik

Affischera flitigt i trakten kring banan. Tillverkaventuellt en bakrutedekal med uppgifter om
tavlingen. Kontakta lokalpress, lokalradio och lek® och forsok att fA dem att beratta om
arrangemanget i forvag. Annonsera i tidningen ddgemtavlingen. Anvand ocksa webben
flitigt.

Sponsorer

Sponsorer &r alltid ett bra tillskott for klubbeyeh tavlingens ekonomi. Lampliga
annonsplatser ar pa affischer, dekaler, progranbdah Glom inte mdjligheterna att sélja
annonsplatser runt banan, pa skyltar eller baniéeréteglerna for reklam anges i
reglementet.

Mediekontakter

Mediekontaktpersonen bor var med i organisation&m borjan for att hela tiden ha aktuell
information om tavlingen. En vecka fore tavlingésa sidningar, lokalradio och lokal-TV
kontaktas for att fA sa stor och bred bevakning suijigt under tavlingen. Pa tavlingsdagen
ska mediekontaktpersonen finnas till hands fohgifpa och informera journalisterna, dela ut
program, svara pa fragor, anvisa sakra fotoplaksema resultat, bjuda pa kaffe etc. Alla
fotografer maste forses med vastar eller armbin#iar kan fotograferna ha egna vastar som
ex. SBF sarskilda media vast. Dessutom maste deinfmymeras om de sakerhetsregler som
gdller.

Jippon

Tank pa majligheten att underhalla publiken fordité@en, i pauser etc. Kanske nagon
bilfirma vill visa upp sina bilar, kanske kan mamlea en uppvisning med motocross, trial,
crosskart eller radiostyrd bilsport.

Speaker

Speakern maste vara val forberedd pa sin uppdifvatkanna till tavlingens genomférande.
Tank pa att det ibland blir spilltid mellan heat&orse darfor speakern med uppgifter till
mellansnack. Det kan gélla klubben, évriga verksatsgrenar, kommande arrangemang,
textreklam fran sponsorerna etc. Under tavlingémsgydehdver speakern kontinuerlig
information fran tavlingsledningen for att kunnapartera till publiken.

Tank pa att aven speakerns uppgift finns regler@glementet.

Hogtalaranlaggningen ska ha tillracklig effekt #2dan hors runt hela banan och i

parkeringsdepan. Det &ar bra om det finns mojlighiespela musik i pauserna. Kontrollera om
ni maste betala STIM-avgift for den musik som spela
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P4 vilka olika satt kan tavlingen mattsforas?

Vilka lampliga sponsorer finns det att bearbeta?

Vad ar viktigt att tanka pa vid planeringen av
medieservicen?

Vilka olika jippon kan ni ha vid er tavling?

Pa vilket satt kan ni ge funktionarerna uppmuntran
och uppskattning?
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Efter tavlingen

Efterarbete

All utrustning ska plockas bort - hela omradet agidhtt placera ut soppasar runt banan spar
mycket tid efter tavlingen. Se till att alla fundaiarer hjalper till och inte aker hem direkt efter
tavlingen. Gor en planering av hopplockningen,atetnklast om alla tar ner det som de satt

upp.

SDF ska ha tva exemplar av resultatlistan, jampaiffpom antalet startande, inom tre dagar
efter det att resultatlistan undertecknats. Meddedaltat till press och lokalradio. Ta aven
kontakt med lokalpressen dar de som placeradeasighor.

Ordna upp ekonomin. Betala alla kostnader. Samrathest ekonomisk redovisning.

Utvardering

Efter tavlingen bor varje grupp med eget ansvaradmtraffas och ga igenom sina uppgifter.
Skriv ner och lat gruppchefen ta med det till oigationskommittén. Nagon vecka efter
tavlingen da allt efterarbete ar klart och ekonoonitinad bér organisationskommittén traffas
for att utvardera tavlingen. Skriv garna ner depsyrkter som framkommer, annars har man
hunnit glomma en del da det ar dags for att planasta tavling. Om ni gjort ett studiebesok
pa en tavling kan ni utvardera och jamfora den tagtingen ni planerat under utbildningen.

*Organisationen: Var arbetet ungeiartjfordelat?
Vilka delar fungerade bra?
Vilka fungerade samre?

*Banan: Nagra andringar som kan gora
tavlingen roligare, mnéttvis eller
sakrare?

sTavlingen: Hur kan vi fa tavlingen atyté
annu snabbare?
Kan giemot fler tavlande?
Hur tles publiken?
*Ekonomi: Hur kan vi 6ka tavlingens
nettobehallning?
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CHECKLISTA for Arbets- och Tidsplan

Atgéard

Tidpunkt

Ansvarig

Boka tavlingsdag

Organisationskommitté utses

Arbetsplan upprattas

Boka tidtagning

Chefsfunktionarer utses

Boka /hyr bana

Lokala polismyndigheten

Funktionarsinstruktioner upprattas

Budgetforslag upprattas

Domarorférande/Jury utses

Kontroll av materiel inkl. hanvisningsskyltar

Inbjudan och tillaggsregler i koncept

Funktionarsutbildning med chefsfunktionarer

Séakerhetsplan uppréttas

Bankontroll enligt banlicens

Planera serveringen

Sékerhetsplan enligt banlicens

Inbjudan och tillaggsregler utsandes

Annons lampliga medier, hemsida SDF/SBF/klubben

Bestallning av priser

? Kransar, Pommac

Uppréatta funktionarsforteckning

Uppratta funktionarsinstruktioner

Mottaga anmalningar

Organisera program

Funktionarsgenomgang

Program iordningstalls

Reklamarbetet slutfores

Startlista och PM

Utsandning av startlista, PM och Inbjudan

Pressmeddelande

Pressmateriel iordningstalls

Prisutdelning forbereds

Tavlingshandlingar iordningstalls
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Mottaga ev. protester och dverlamna dessa till
domarjuryn

Resultatlista upprattas och undertecknas

Prisutdelning

Stadning av banan, markomraden, lokaler

Resultatlista utsandes till berérda enligt regletaen

Tavlingsrapport till SDF/SBF

Tackannons

Bokslut

Utvardering
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Checklista for TAVLINGSINBJUDAN / PM

Inbj

PM1

PM2

PM3

EJ

Tavlingsarrangor, ort och datum;

Organisationskommitté, namn;

Tavlingsledare, namn och telefonnummer;

Teknisk chef, namn och telefonnummer;

Domarordférande, namn och telefonnummer;

Domare, namn;

Teknisk kontrollant, namn och telefonnummer;

Tavlingsform

©| | N o g A W NI

Tavlingsplats, ort, (telefonnummer under tavlingen)

[ =Y
o

.| Tidsplan

Besiktning (kan &ven meddelas i startbekraftelsen);

Ev. traning;

Forsta start;

Slutbesiktning och ev. Parc Fermé;

Resultatlistan anslas;

Prisutdelning; och

Ev. forarsammantrade;

11.

Deltagare, licensklasser, antal och ev. gallrindgenie

12.

Tilldtna bilar och bilklasser.

13.

Utnyttjande av forbunds/arrangdrsreklam samt frikip;

14.

Tavlingsavgift

15.

Anmaélan (dag och tid), ev. efteranmalan;

16.

Avlysning

17.

Priser, sérskiljning, prisutdelning;

18.

Aterbud; och

19.

Upplysningar, telefonnummer.

Nedanstaende kan meddelas i startbekraftelse/PM:

20.

Bensin och olja, (tillgang till under tavlingen océr);

21.

Plats for anslag av tillstand, PM, samt 6vriga nedaidden; och

22.

Telefonnummer till tAvlingsledningen under tavlinge
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FUNKTIONARSFORTECKNING

Befattning

Namn (adress vid ej klubbmedlem)

Posteringschef

Bitr. Posteringschef

Postering 1

Postering 2

Postering 3

Postering 4

Postering 5

Séakerhetschef

Bitr. Sakerhetschef
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Sékerhetsperson 1

Sékerhetsperson 2

Sékerhetsperson 3

Sékerhetsperson 4

Sékerhetsperson 5

Sékerhetsperson 6

Ambulanschef

Bitr Ambulanschefl

Bitr Ambulanschef?

Bitr Ambulanschef3

Bitr Ambulanschef4

Sjukvardschef

Bitr Sjukvardschef

Sjuksyster 1

Sjuksyster 2

Sjuksyster 3

Sjuksyster 4

Vaktchef

Bitr vaktchef

Vakt 1

Vakt 2

Vakt 3

Vakt 4

Vakt 5

Vakt 6
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Egna anteckningar.
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