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Innan ni startar utbildningen

Kontakta SISU i ert distrikt och ta reda pa vad som giller nar man anvénder largrupp som
metod vid utbildning av funktionirer.
Det kan vara t ex material

kostnader

gruppstorlek

tid

redovisning

m.m.

Du har valt largrupp som metod darfor att du vill hjdlpa till i klubben som funktionir. Ténk pa
att en largrupp bygger pa delat ansvar i gruppen.

Som ldargruppsledare fungerar du mer som samordnare inspiratdr, mindre som traditionell
ldrare. Betona att alla ska hjdlpas at!

Det kan gilla att forbereda sig, ldsa pa hemma eller sjélv bidra med nagot.
Ta gidrna med expert medverkan vid nagot tillfille. Det kan ge gruppen lite extra stimulans.
SISU kan hjélpa Dig med forslag.

Gor girna ett studiebesok pa en tivling i grannklubben eller i nagot annat distrikt.

For att alla skall trivas &r det viktigt att visa hinsyn till varandra och ha respekt for varandras
asikter. Alla har inte riktigt samma férmaga och kunskaper och inte heller samma tid att satsa
pa studiearbetet. Aven om de flesta kanske kinner varandra sedan tidigare bor ni borja med en
presentation. Fundera enskilt under ett par minuter pa hur du vill presentera dig infor gruppen.
Férutom namn kan du — om du vill — ta upp personliga saker sasom familj, jobb, andra hobbys
etc. Beritta ocksa kort om dina forvantningar pa den har largruppen. Nér alla dr forberedda
presenterar sig samtliga — dven ledaren — under nagra minuter.

Och det har ar minimikraven

* Deltagarantalet vid varje sammankomst maste vara minst 3.(ledaren inrdknad)
e Largruppen skall paga minst en utbildningstimme (45 min)

* Varje deltagare ska ha tillgang till studiematerialet.

* Largruppen kan ta till hjdlp av fackman, studiebesok, eller annan largrupp.



SISU:s IDE om utbildning av funktionarer

Sa hir ar det tinkt:

Upptaktstraff

Planering/utb.

Planeri@

Planering/utb.

|

i
y

Planering/utb.

TAVLINGEN

UTVARDERING

I



Forsta traffen

Det dr viktigt att vid forsta triffen titta pa studiematerialet.

Alla som deltager i den hir utbildningen ska fa detta studiehifte samt sportgrensregelboken
for Rallycross. Reglerna finns att himta pa Svenska Bilsportférbundets hemsida. www.sbf.se
Komplettera ocksa med utvirderingar fran tidigare tdvlingar.

Materialet innehaller manga olika avsnitt. Varje grupp har mojlighet att ligga tyngdpunkten
pa det avsnitt som just den gruppen ansvarar for. Men, samtliga bor fa chans att ta del av hela
tavlingsorganisationen for att ldra kdnna helheten och kunna ge bista mojliga service till alla
sasom tdvlande, publik, sponsorer etc.

Det ér alltid en del praktiska saker som maste klaras upp innan sjélva arbetet kan borja.

Hur arbetet ska lidggas upp.

Hur olika uppgifter och ansvarsomraden ska fordelas.

Gor en tidplan dir ni redan nu faststiller datum for era tréiffar.

Fyll tidsschema pa nésta sida, sa langt ni kan 6verblicka, forsok atminstone pricka in tva eller
tre sammankomster framat — redan nu!

* Informera om skiilen varfor klubben arrangerar tavlingar.
Diskutera motiven.

* Vad kan vi gora for att ”’fornya” tivlingsutbudet?



MILJOPOLICY

Svenska Bilsportforbundets miljopolicy

Verksamheten

Svenska Bilsportférbundets verksamhet ska kinnetecknas av hdnsyn till miljon och striva
mot ett langsiktigt hallbart samhille.

Verksamheten ska ocksa priglas av en dppenhet att aktivt medverka till en teknisk utveckling
1 miljons tecken. Svenska Bilsportforbundets klubbar, och dess medlemmar, forbinder sig att
folja Svenska Bilsportférbundets miljopolicy och att sprida kinnedom om denna.

Bilsportens utovare, funktionirer och ovriga medverkande forbinder sig att

vid all verksamhet visa respekt for den gemensamma miljon
anvinda brinslen som pa sikt minimerar paverkan pa miljon

anpassa och begrinsa ljudet fran fordon och anldggningar sa att verksamhet dven kan
bedrivas i samhillsndra omraden

alltid minimera miljopaverkan dven i kringverksamheten

handskas miljoriktigt med allt material sasom t ex brénslen, oljor och andra vitskor
liksom batterier och uttjinta bildelar

efter traning och tdvling lamna forbrukat materiel vid darfor avsedd plats

forebygga miljoolyckor

Svenska Bilsportforbundet forbinder sig att

vid regelskrivningar véiga in miljomaéssiga aspekter
pa ett aktivt sitt delta i den tekniska utvecklingen for miljomassigt béttre fordon

genom utbildning och miljocertifiering 6ka miljoengagemanget for utdvare,
funktionérer och ovriga medverkande

aktivt arbeta med fragor inom miljoomraden som kan ha betydelse for bilsportens
utovare
samt delta i samhdllets miljodebatt

ha en inkdpspolicy som slar fast att man aktivt viljer miljomérkt samt gor en
sammanstillning av de miljomaérkta varor och tjdnster man kopt



Varfor dr det viktigt att bilsporten virnar om miljon?




VEM AR DET SOM SKAPAR VARA REGLER...

Bilsportforbundets regler dr en samling textsidor som varken &r roliga eller intressanta att
strickldsa. Man kan med ritta stilla sig fragan: Behover vi ha alla dessa artiklar och
paragrafer och varfor maste vi ha dem?

De finns fyra grundorsaker som gor att vi maste ha regler:

A = For att skapa en hog sikerhet for aktiva, funktioniarer och publik
B = For att skapa en sportslig rattvisa for forarna

C = For att ge publiken en god underhallning

D = Miljon

Men vem paverkar och skapar reglerna? Det finns flera grupper och organisationer som &r
med och utformar reglerna. Nedan gor vi ett axplock av dessa utan att rangordna med i
betydelse:

Internationella bilsportforbundet FIA

Var internationella moderfederation som vi i dagligt tal kallar for FIA, vilket betyder
Federation internationale de 1"automobile, skapar regler for all internationell bilsport. Det &r
viktigt att vi sa langt det dr mojligt forsoker folja dessa sa att forarna kidnner igen sig nér
han/hon en gang kommer ut pa internationella tavlingar. For att vi ska fa en internationell elit
ar det viktigt att vara nationella tivlingar ger samma forutséttningar sa att vara bla/gula férare
ar ritt forberedda for sin internationella karriir.

Sambhiillet

Sambhdllet har via lagstiftning satt upp en lang rad bestimmelser for den nationella
motorsporten. Med omtanke om foraren och funktiondrerna men kanske framst tredjeman har
man gett ut regler som lokala polismyndigheten har att dvervaka. Miljolagstiftningen ger
ocksa en rad exempel pa restriktioner som vi maste folja genom att i egna regler anpassa
verksamheten till samhillets krav.

Forsikringsbolagen

De forsdkringsbolag som vi har att samarbeta med inom motorsporten har ocksa synpunkter
pa forarens personliga skyddsutrustning, bilarna och banornas utformning sa att inte
utovandet innebir onoddiga risker. Dessa synpunkter finns inarbetade i regelfloran och &r en
forutsittning for att de tecknade forsékringarna ska gilla.

Bilsportforbundet

Den organisation som &r anledning till att de flesta regler och regeldndringar dr
Bilsportforbundet, dvs vi sjédlva. Nir vi talar om Bilsportforbundet sa ar det inte riktigt klart
vad som menas. Ibland ringer vi till forbundets kansli och far ett besked av en tjansteman.
Da dr det Bilsportforbundet som talat om vad som giller. I andra fall 4r man pa mote och hor
en fortroendevald fran styrelsen beritta nagonting. Da dr det ocksa Bilsportférbundet som
beslutat. I ett tredje fall aker en klubbledare till ett distriktsmote dir en rad beslut fattas och
nér ledaren kommer hem kan han beritta att Bilsportforbundet beslutat si eller sa.



Det finns dock en klar linje i beslutsgangen. Forbundsstyrelsen har det yttersta ansvaret for all
verksamhet och ekonomi i forbundet pa uppdrag av forbundsarsmétet. Styrelsen delegerar
sedan till sina utskott och kommittéer att praktiskt svara for sportens ledning med bl a
regelutformning.

De beslut som fattas i distrikten kan bara gilla saker som ror distriktet. Daremot kan dessa
distrikt liksom forarforeningar m fl lamna forslag pa forandringar till grensektionerna.

Alla beslut fattas av de fortroendevald. Tjanstemidnnen pa kansli i Stockholm har att praktiskt
genomfora de beslut som de fortroendevalda beslutat om. I vissa bradskande fall kan en
tjdnsteman tvingas meddela ett beslut men detta ska sedan godkinnas av styrelse/utskottet etc.
I stort sett har tjdnsteminnen och utskottens ordférandena dagliga kontakter i I16pande
arenden. Detta dr ett bevis pa att vart forbund och var sport &r synnerligen aktivt och att allt
hénder fort, inte bara tdvlingsbilarna jagar fram pa banan.

Vad dr det da som paverkar den nationella regelfloran?

Framst dr det den snabba tekniska utvecklingen pa bilarna och den personliga utrustningen for
att halla hog sdkerhet pa vara tavlingar tvingas vi folja med och dndra banornas utformning
for att inte de allt snabbare bilarna ska stilla till skador.

Vidare intréiffar det saker ute pa tdvlingarna snart sagt varje helg som gor att man tvingas
skapa en regel for att tippa till mojligheterna att fuska eller skaffa sig osportslig fordel. Varje
gang en regel skapas skapar man ocksa olika sitt att ga runt den.

Efter denna genomgéang av forbundets organisation star det klart att den stora producenten av
regler &r vi sjdlva inom forbundet. Det dr ocksa klart att de flesta regler kommer till efter
forslag fran filtet via klubbar, lagledare och distriktsrepresentanter. Talet om att
Bilsportforbundet centralt via kanslipersonal och styrelse dr de som hittar pa alla regler
stammer alltsa inte.



Organisationskommitté

Till varje tdvling skall det finnas en organisationskommitté om minst tre personer. Storleken
pa organisationskommittén kommer att variera beroende pa storlek pa tivling. Om vi skall
kora en klubbmaisterskap eller ett SM kommer ju helt naturligt storleken pa
organisationskommittén att variera. Téavlingsledaren och chefsteknikern ska inga i kommittén.
Organisationens uppgift 4r som namnet antyder att organisera sjilva tavlingsuppligget.
Organisationskommittén &r inte ansvarig for tivlingens genomforande. Detta ligger pa
tavlingsledaren. Pa storre tivlingar typ misterskaps tavlingar kan det inga personer i
organisationskommitté som ar viktiga for sjdlva arrangemanget, typ kommunalrad, polischef,
chefredaktor osv. Inom kommittén skall det finnas en ordforande. Det behover inte alltid vara
tavlingsledarens som #r ordférande. Det kan varia fran tivling till tivling. Ar det ett
misterskap som skall genomforas rekommenderar vi att det inte skall vara tivlingsledaren
som &r ordforande, eftersom den kommer mycket fler uppgifter som inte hor till sjdlva
tavlingen. Exempelvis, sponsring, forsidljning, VIP gister o.s.v.

Da det dr en massa saker som maste fixas infor en tdvling dr det bra att géra upp en sa
detaljerad tidsplan som mojligt. Har foljer olika saker som bor behandlas inom
organisationskommittén.

Det finns forslag pa en "att gora
lista” bland bilagorna (bilaga 1).

Tavlingstillstand

Tillstand av Polisen, markégare et.c.
Domare/Jury

Speaker och ljudanldggning
Sponsorer och kringarrangemang
Annons hemsida/ SBF /SDF
Inbjudan skickad till domar
ordférande

Bestillning av tdvlingsnummer
Likare och ambulans

Utse funktiondrschefer

Bestill priser

Boka birgare/bogsering

Bestill varor for forsdljning
Annonser 1 lokalpress, affischering
Startbekriftelse, utskick till forarna
girna via email

Tryckning av program/startlistor
Mote, avstdimning

Banan kontrolleras mot banlicens
Resultatlistor, vem ansvarar ?

o

Diskutera: #> Vilka organisationskrav stills pa arrangoren for olika
typer av tidvlingar?
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Hur ska organisationskommittén for vér
"kurstdvling” vara sammansatt och hur ska den
arbeta?

Gor en tidsplanering for var kurstavling.

Tavling Exempel pa planeringskalender
Datum
”Var tivling” 0] | O | T |E

O=Organisationsméte
I=Inbjudan
T=Tavling
E=Eftermote

11



Funktionarer/Organisationskommitté

Tillsitt organisationskommitté som ansvarar for var sitt speciella omrade. De ser till att skaffa
och informera erforderlig personal samt att skaffa fram det material som behovs.

Ansvarsomraden for chefsfunktionérer och 6vrigt antal funktionérer:

Anmilan: 1-2 personer

Tidtagning: Tidtagningschef + 3-4 personer(beroende pa tdvlingens storlek)

Besiktning: Chefstekniker samt sex till atta tekniker. (beroende pa tdvlingens
storlek)

Parkeringsdepa: 3-4 personer.

Bana: Banchef samt bitr. banchef samt ytterligare 3-4 personer,
(bevattning etc.)

Posteringar: De antal personer, som anges i banlicensen

Sekretariat: Tavlingssekreterare, tavlingskassor, resultathantering

Bargning: Hjullastare, jeepar samt biargningsbil. I varje biargare ska finnas en
forare och en medhjilpare

Sikerhet: Likare, ambulans, krisgrupp, brand

Miljo: Miljoansvarig

Publikvakter: Vid backtédvlingar

Entré: Fem till sex personer.

Parkering: Tio till femton personer.

Forséljning: Helt beroende pa omfattning.

Press: Mediekontaktperson.

Instruktioner till funktionédrerna bor vara skriftliga. Alla funktiondrer bor ha vést, overall eller
armbindel sa att man latt urskiljer dem. Om klubben saknar medlemmar med erfarenhet fran
tavlingar sa kontakta SDF:et som sékert hjélper till med utbildningen. Det kanske finns nagon
annan klubb i ndrheten som arrangerar tivling? Be att fa vara med som funktionérer for
praktikens skull. Det kanske ocksa finns mojlighet att 1ana personal fran klubbar i nirheten.
En del personal maste kanske skaffas fram utanfor klubben, ex speaker, sjukvardspersonal etc.
Téank ocksa hir pa vilket radiosamband vi skall tillimpa inom tavlingsledning samt
posteringar, chefsfunktionirer. Det har ju ocksa pa senare tid blivit vanliga med elektroniska
sikerhetsvakter bestaende av ljuskolonner. Men vi far inte glomma bort att om det skulle

12



hinda nagot under ett pagaende heat skall ju foraren kunna fa hjdlp. Ddri mot kan vi stilla
sikerhetsvakterna pa andra och sdkrare stéllen. Men vi far inte glomma bort att det &r alltid
ban licensen som avgor var sidkerhetsvakterna skall vara under pagaende heat.

Vilka krav ska stillas pa de personer som arbetar
med sidkerheten under tidvlingen?

Vilka licens- och utbildningskrav stills pa de olika
funktiondrerna vid en tdvling?

Hur ska man organisera informationen till alla
berorda funktionirer, bade under forberedelserna och
under tidvlingen?

Hur kan man dra nytta av och utbilda funktionérer 1
samband med en tdvling?

Skall vi anvinda ljuskoloner?

Fordela chefsfunktionédrsuppgifterna. Gor en plan for
funktiondrsinstruktioner och materiellista till er
tavling.

13



Sa hér kan en tavlingsorganisation se ut. Se skiss.

TAVLINGEN
(ex DM)

Information
Sekretariat

Tidtagning
/

Organisationskommitté

+
Tavlingsledare

Ekonomi/
Sponsring

Trafik/
Parkering

PR-reklam
Press

Sakerhet
Sjukvard

Diskutera: }:"> Utifran denna skiss om ytterligare personer behovs
under forberedelsearbetet och hur vi rekryterar dem?
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Funktionarer

En tivling krédver en stor mingd funktionirer. Dessa har olika uppgifter och ansvarsgrad. Alla
ar minst lika viktiga for att en tdvling skall ga att genomfora. Vi kommer under avsnittet
funktiondrer ga igenom de olika funktioner som skall finnas pa en rallycross tavling.

Forutom funktionérer for sjdlva tavlingsmomentet kravs det ytterligare funktionirer for
press/media, servering, parkering, forsdljning mm. Anvind gédrna checklista ldngst bak.

Tévlingsledare
Tavlingsledaren ska leda och fordela arbetet. Det dr han som &r ytterst ansvarig for sjdlva
tavlingen och att den genomfors i enlighet med géllande bestimmelser och tavlingsprogram.

Det dr viktigt att tidvlingsledaren delegerar arbetsuppgifter. Det finns ingen mojlighet att en
rallycross tivling kan ligga pa en funktionér. Tavlingsledaren skall hela tiden mycket néra

samarbeta med bitrddande tivlingsledare, tivlingssekreterare, ban- och sikerhetschef samt
ovrig ansvarig personal.

Tavlingsledaren skall helst kunna allt inom sin sportgren. Det dr tdvlingsledaren som ska dra

upp riktlinjerna for organisationskommitténs arbete nér det géller det tivlingsmassiga, hjilpa
medarbetare som kort fast, och vara tillrackligt erfaren for att i varje situation kunna instruera
tavlingsfunktiondrerna, alla kategorier.

Overallt diir motorsporten #r beroende av en vilvillig instillning fran alla berérda parter, ska
tavlingsledaren vara beredd att trida till for att frammana den samarbetsvilja som en
tavlingsarrangor sa vil behover.

Allt detta kan tyckas vara svart, men med inlevelse och kénsla for var sport kan en verkligt
intresserad funktionir pa kort tid bli en duglig tidvlingsledare.

Tavlingsledarens sérskilda aliggande framgar av regelboken som finns att ladda ner fran
forbundets hemsida, www.sbf.se

Diskutera: }::> Vilka egenskaper ér sirskilt viktiga hos en
tavlingsledare?

Ange lampliga uppgifter for en bitrddande
tavlingsledare?
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Téavlingssekreterare

Tavlingssekreteraren dr tivlingsledarens hogra hand. Han/hon ska vara vil insatt i allt som
giller tdvlingen, bor kunna det mesta i tivlingsreglementet. Tavlingssekreteraren bor ha god
formaga i att "ta” folk.

Tavlingssekreteraren organiserar och ombesorjer allt skrivarbete, tryckeri och
distributionsverksamhet. Han/hon ansvarar for att anskaffa all material och personal som
behovs till anmélnings- och tivlingssekretariatet.

Tavlingssekreteraren upprittar ett tivlingssekretariat. Detta ska vara rymligt och vil
bemannat. Dit ska inte tdvlande och utomstaende tillatas tilltrdde. All personal ska vara 6vad
och vil insatt i sina respektive uppgifter. Instruktion/traning ska ske i mycket god tid fore
tavlingsdagen. Fullt tillracklig maskinutrustning ska finnas.

Inkommande protokoll fran banan ska sérskild personal sortera och héllas tillgangliga for
snabb kontroll.

Tavlingssekreteraren organiserar pa tivlingsdagen ett anmilningssekretariat dir de tivlande
anmdler sig fore besiktning. Anmélningssekretariat skall ha tillgang till telefon vars nummer
meddelats i Inbjudan eller utsiant PM.

Tavlingssekreteraren ska inte vara last utan vara disponibel for oforutsedda uppgifter.

Tavlingssekreteraren ansvarar for att réttad” startlista blir upprittad och anslagen pa den
officiella anslagstavlan efter det att tdvlingsledaren undertecknat densamma.

Resultatlistan ska skrivas och anslas pa tid och plats som meddelats av tivlingsledaren .
Tavlingssekreteraren ansvarar for att protester handldggs pa korrekt sitt och att den tdvlande
underrittas om taget beslut.

Tavlingssekreteraren ansvarar for att resultatlistan distribueras enligt reglementet.
Tavlingssekreteraren ansvarar for att samtliga tavlingshandlingar arkiveras.
Tévlingssekreterarens sdrskilda dliggande framgar av regelboken som finns att ladda ner fran
forbundets hemsida, www.sbf.se

Diskutera: \’::> Hur manga personer behovs i en

anmalan/tavlingssekretariat ?
Var nagonstans i reglementet finns sekreterarens
uppgifter beskrivna ?
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Anmalningssekretariat

Anmilningssekretariatet skall vara vil tilltaget. Lokalen bor vara sa stor att man med litthet
far plats med ett storre antal personer alternativt olika in- och utgang. Lampligt dr att ordna
tva olika kder. Exempelvis en dir jamna startnummer anméler sig och en med ojdmna
Startnummer.

Vad skall man da kolla i anmélningssekretariatet?

Naturligtvis att varje tdvlande har ritt licens. Detta ar mycket viktigt - inte minst ur
forsakringssynpunkt. Siffermarkeringarna nedan har gjorts i den ordning som kontrollen bor
ske:

1. Overensstimmer den p4 anmilan angivna licensklassen med licensen?
2. Stdmmer namnet pa licensen med den som angivits i anmélningslistan?
3. Stdmmer klubbtillhorigheten med den som angivits i anmélningslistan?
4. Giller licensen for innevarande ar?

5. Stdmmer licensnumret med identitetshandlingen (personnummer)

Licensforsidkran

Saknas tdvlingslicens kan blankett ”Forsdkran om Licensinnehav” fyllas i som dérefter
lamnas till tavlingsarrangoren. Straffavgift, som &r en licensavgift, behalls av arrangoren.
Arrangoren kontrollerar licensinnehavet hos SBF efter tdvlingen.

Anmilarlicens ska uppvisas och kontrolleras for att anmélare ska anges i start- och
resultatlistan. Saknas denna licens kan arrangoren ta en extra avgift. Om arrangorer glomt att
ta med giltig anmélarlicens i startlista/program é&r startavgiften fri for den tdvlande.

Notera alla ev. dndringar pa sérskild lista for kompletteringar
Liamna inte dvriga tiavlingshandlingar forrin allt dr kontrollerat och klart.
Redovisa: Antalet startande i varje klass

Vilka som ej anmilt sig mot anmélningslistan

Kompletterande uppgifter som saknas fran anmélningsblanketten.
Vilka som betalt for "Forsvunnen licens” samt avgifter for dessa.

Diskutera: \’::> Hur bor sekretariatet uppréttas for att erbjuda bésta
service, ordning och reda? Rita upp den perfekta
anmalan.
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Banchef

Banchefen organiserar bandvervakningen enligt banlicensen, kontrollerar att posteringar och
flaggposter kan sina instruktioner. Fore varje tidvling och vid behov ska banchefen kontrollera
att banbevakningen fungerar. Banchefen meddelar tiavlingsledaren nir det ar klart.
Banchefens sirskilda aliggande finns ocksa angivna i regelboken for rallycross.

Besiktning av banor

Banégaren alt arrendatorn ska i god tid ta kontakt med banbesiktningsman ( for adress - se
SBF’s adresskalender) fore revision av banlicens. Banlicensen kan gélla upp till tre ar. Det
aligger arrangerande klubb att férvissa sig om att giltig banlicens finns. Denna ska finnas
tillgédnglig 1 tdvlingssekretariatet.

Besiktningsmannen utfardar en banlicens. I den anges de krav som maste uppfyllas for att
tavlingen ska fa koras. Pa tdvlingsdagen kontrollerar domare/Jury att kraven &r uppfyllda.

Publikplatser

Alla publikplatser kring banan regleras och anges i banlicensen. D& man planerar
banstriackningen av en tillfillig bana (ex. backe) dr det viktigt att man initialt tar hansyn till
publikens placering. Forsok att hitta en mojlighet att placera publiken hogre dn banan.
Publiken star da mycket sikrare, samtidigt som den ser béttre. Publik far inte placeras i
forldngningen av banans snabba avsnitt eller pa andra utsatta partier. Forsok att anordna
handikapplatser, d v s platser dir man kan folja tivlingen fran en parkerad bil.

Kringomraden
Kontrollera banans kring ytor, t.ex. parkeringsdepa, p-platser for tdvlandes transportfordon
och p-platser for funktiondrer och publik.

Hur ser er banlicens ut och hur linge giller den?

Vad finns det for nagot som kan forbittras pa ert
tavlingsomrade?

Miljoansvarig

Vid alla tdvlingar ska en miljoansvarig utses. Denne bor inte ha nagon annan funktion,
undantag dr lokaltdvlingar. Den miljoansvarige ska uppritta en miljoplan for tavlingen och
organisationen, se till att alla funktionérer har information om miljoplanen, kontrollera
miljoatgirder fore tavlingen, 6vervaka tavlingen ur miljésynpunkt samt rapportera till
tavlingsledaren om iakttagelser rorande miljofragor. Som vanligt finns dven miljoansvariges
aligganden reglerade i regelboken.

Uppgift: Gor en miljoplan for var kurstidvling
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Siakerhetschef
Sikerhetschefen bor inga i organisationskommittén och delta i arbetet redan vid den forsta
planeringen av tidvlingen.

Sékerhetschefen skall 1 detalj planera den sidkerhet som behovs for tavlingen. Till detta ska
han uppritta en sikerhetsplan. Han skall dven ta fram handlingsplan foér en eventuell olycka
samt stoppande av tdvling. Naturligtvis hoppas alla pa att ingen olycka skall intrdffa, men
bara for att allt skall fungera vid ett eventuellt olyckstillfdlle maste dessa saker vara noggrant
genomarbetade.

Hur sikerhetsplanen ser ut beror naturligtvis pa de omsténdigheter som finns runt tavlingen.
Viktigt dr dock att insats tiden dr minimal vid en ev. olycka.

Det ir sdkerhetschefen som ser till

— att uppritta sdkerhetsplan och organisera sikerhetstjinsten

— att alla funktionérer har informationen om sikerhetsplanen

— kontrollerar sékerheten innan tdvlingen

— Overvakar sdkerheten under tdvlingen samt rapporterar till tivlingsledaren sina iakttagelser.

En bra hjilp i arbetet med sdkerheten dr "Beredskap vid olycka”. Denna skrift finns att hamta
pa SBF;s hemsida. www.sbf.se

Sjukvardsberedskap
Sjukvardsberedskapen ska dverstimma med kraven i banlicensen.

Brandberedskap

Banégaren eller arrendatorn skall vid varje
banbesiktningstillfille i samrad med kommunens
brandchef dimensionera brandberedskapen med
hinsyn till brandriskerna vid banan,
parkeringsdepan, parkering m.m.

Ténk pa att det inte bara &r tdvlingsbilarna som
kan borja brinna. En fimp i torrt gras kan ge en
ordentlig brasa. I ovrigt ska brandberedskapen
overensstimma med kraven i banlicensen.

Kommunikationer

Inom varje bananldggning skall det finnas ett vil
fungerande tele- eller
radiokommunikationssystem samordnat i” Race
Control” rummet. Forbindelse skall alltid vara
upprittad mellan tdvlingsledare, sikerhetschef, ansvarig tdavlingsldkare, samtliga posteringar
och samtliga utryckningsfordon. Vidare &r det angelédget att en nodkommunikationsplan finns
upprittad vid varje bananlidggning. Telefon ska finnas vid banan. Biltelefon godkéinnes liksom
mojlighet att na larmcentral via ambulansen. Tank pa att vara banobservatorer och den som
har utsetts av tidvlingsledaren att utfora tivlingsbestraffningar kanske behover ett eget
radiosamband for att kunna diskutera hindelser under heatet.
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Sikerhet
“Planeringen av sidkerhetsarbetet infor en tdvling dr lika viktigt vid en klubbtdvling som vid
en VM-tivling.”

Naturligtvis avgor tiavlingens storlek mycket av sékerhetsarbetets omfattning och niva, men
oavsett detta krdvs en genomarbetad planering fore det intraffat nagon olycka. Det dr ocksa sa
att foljer man inte de regler och foreskrifter som finns, och det intriffar en olycka, kan man
som tdvlingsledare och arrangor stéllas till svars for detta.

En stor hjélp under ert sdkerhetsarbete finns i ”Beredskap vid olycka”. Dir finner du en hel
del rad och tips. Skriften finns att himta pa SBF;s hemsida www.sbf.se

Sékerhetsplan

Till varje tdvling skall det finnas en sdkerhetsplan. Denna upprittas lampligen av
sikerhetschefen. I denna skall det finnas beskrivet hur man handlar vid en eventuell olycka
under tdvlingen. Detaljerade instruktioner skall finnas till varje funktionir.

Handlingsplan vid stoppande av tivling

Till sikerhetsplanen skall det @ven finnas en handlingsplan som beskriver hur man skall géra
ifall en del av eller en hel tdvling maste stoppas. Arrangoren ska alltid fore tdvlingen utarbeta
en beredskapsplan att anviinda om olyckshédndelse skulle intriffa under tivlingen.
Omfattningen och detaljeringsgraden av planen ska anpassas efter tivlingens storlek och
risker.

Nir ska en tivling stoppas?

Om en olycka intriffar, som tdvlingsledningen bedomer vara svar, bor tivlingen stoppas. Vid
olycka med dodlig utgang, som ir direkt kopplad till tavlingsmomentet, ska tiavlingen alltid
avbrytas.

Hur stoppas en téivling?

® Om en olycka intriffat, och tivlingsledningen beslutat att tavlingen ska stoppas, dr det
viktigt att foljande rutiner beaktas. Kompletterande regler kan finnas i respektive
sportgrensregler.

¢ Domarordforande/Jury ska alltid omedelbart underrittas.

e Polisen ska alltid omedelbart underrittas nir svarare olycka med personskada eller
annan svarare skada intréffar.

e Polisutredningen far aldrig foregripas! Om en sa svar olycka intriffat att det féranleder
polisutredning ska alla inblandade, tavlande savil som funktionirer, undvika att
kommentera olyckan. Detta for att motstridande uppgifter och rykten inte ska skapa
forvirring 1 ett redan uppskirrat ldge och infér den kommande utredningen.

¢ Om tidvlingen stoppas ska SBF:s ordfoérande samt utskottsordforande snarast
underrittas.

® Anhoriga underrittas sa snart som mojligt. Vid en eventuell dods samt olycka &r det
polisens/likare som underrittar anhoriga. For information inom forbundet anvinds
alltid telefonjourlista” som finns att himta pa www.sbf.se/info

e Presskonferens (motsvarande) anordnas av den av tivlingsledarens delegerade ansvar
sa snart som mojligt.

e Aterbetalning av administrationsavgifterna avgérs av tivlingsledning fran fall till fall.
Rekommendationen &r att det som blir kvar nér arrangorens kostnader ar tickta
aterbetalas till de tdvlande.
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Krishanteringsplan

Skulle det intréiffa en svarare personskada alternativt dodsfall som kopplas till
tavlingsmomentet skall det finnas en krisplan for detta. Det finnas en krishanteringsgrupp i
varje kommun som kan hjélpa till vid dessa tillfillen. Dessa skall kontaktas fore tdvlingen.

Sjukvardsberedskap
I vara reglementen finns vara minimikrav definierade nér det géller sjukvardsberedskap.

Brandberedskap och raddningsfordon

I véara reglementen finns vara minimikrav definierade nir det géller brandberedskap samt
raddningsfordon.

Vilken typ av kommunikationsutrustning kommer att

anvindas?
Hur bor var sikerhetsplan se ut?

Maste vi ha egen ambulans for att klara av
insatstiden?

Vad krivs for att uppna hogsta mojliga beredskap?

Ga igenom ett olycksscenario pa er tavling?

Vem ger den officiella informationen vid en olycka?
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Chefsfunktionir

Funktionir i chefsbefattning skall inneha gillande funktionirslicens utfirdad av SBF.
Klubbens utbildningsansvarige tillsammans med sdkerhetschefen ansvarar for
funktionérsutbildningen.

Person under 15 ar fér inte anlitas i befattning som ror sikerheten.

Funktionir och vakt skall vara sa klddd eller ha sadana kidnnetecken att det klart framgar
vilken funktion vederborande har i tavlingen. Sjukvardspersonal skall vara vil insatt i banans
sikerhetsorganisation, tdvlingens uppliggning och genomforande samt den typ av skador som
kan forvintas uppsta.

Sikerhetsforeskrifter

Dessa sikerhetskrav giller for all verksamhet med rallycrossbilar for savil tivling som
trining, forarkurser och prova bilsport. Rallycrossreglementet skall 1 sin helhet gélla vid all
korning med rallycrossbilar.

Siakerhetskraven giller vid savil sommar- som vintertavlingar. Sikerhetschefen ansvarar
under tivlingsledaren, bade for brandberedskapen och for sdkerheten i Gvrigt

Publikens sikerhet
I banlicensen beskrivs och anges tillatna publikomraden. Omrade ej avsett for publik ska
bevakas sa att obehoriga ej uppehaller sig dir.
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Parkeringsdepa
Parkeringsdepan skall finnas med och inga i banlicensen. Hogsta tillatna hastighet ar ”ga
fart”.

Ett vil uppbyggt sikerhetssystem &r ett el B/ |\ T
villkor for sportens fortsatta existens! ; ! s

1 il ontonsiatik ogy
W b | parkedng lnam somrddat
N | skerph ogom sk

Hur 4r beslutsvigarna i organisationen?

Ta fram en lamplig sdkerhetsplan for var
"kurstavling".

Chefstekniker
Som chefstekniker ansvarar du for sjdlva tavlingsbesiktningen och organiserar de tekniker
som skall vara med och jobba.

Pa besiktningen skall samtliga tivlingsfordon kontrolleras sa att de uppfyller sdkerhetskraven.
Du skall vidare kontrollera eventuella vagnboks anmirkningar &r atgiardade. Vidare skall de
tavlandes personliga utrustning kontrolleras.

Vid besiktningen ska ljudmitning utforas.

Under pagaende tiavling skall chefsteknikern iaktta de deltagande bilarna och omedelbart gora
anmélan till tdvlingsledaren om iakttagelser som bor foranleda ett ingripande.

Ifall tavlingsledaren beslutar att genomfora teknisk efterkontroll samt eventuella brénsleprov
skall chefsteknikern ansvarar for genomforande samt att stédlla de utvalda tdavlingsbilarna i

parc farmé for att underlitta den tekniska efterkontrollen.

Chefstekniker sirskilda aliggande framgar av regelboken
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Faktafunktionir

Pa en tdvling kan det finnas ett antal faktafunktionir. Dessa ska vara licensierade och finnas
angivet pa inbjudan eller senast meddelas pa forarmétet..

Faktafunktionédren kan vara utsedd att 6vervaka olika typer av tavlingsmoment som ex. vid
start och mal. En faktafunktionir ska anméla sina iakttagelser till tivlingsledaren. En
faktafunktionidrens beslut gar inte att 6verklaga, dock kan tdvlingsledaren forindra
faktafunktionirens beslut.

Faktafunktioniirs sirskilda aligganden framgar av regelboken.

Vilka faktafunktionérer behover vi till var tivling?

Publikvakt
Som publikvakt ansvarar Du for att publiken inte uppehaller sig inom ett forbjudet
omrade!

Det dr viktigt att du &r pa plats fore publiken. Du skall bira vist eller annan legitimation som
visar att just Du jobbar som publikvakt.

Upptrid vinligt men bestdamt. Publikavsparrningar ska vara utforda pa platser enligt
tavlingsledaren/sidkerhetschefens anvisningar.

Eventuella overtriddelser skall snarast rapporteras till tivlingsledaren/sikerhetschefens.

Vad krivs det av en person som skall vara
publikvakt?

Varfor dr det sé viktigt att denna person bér en tydlig
identifiering?
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Ansokan om tivlingstillstand

For att fa arrangera en tdvling krévs tillstand fran Bilsportférbundet alternativt
specialdistriktsforbundet, SDF, och den lokala polismyndigheten. Ansokan till polisen kan
avse samtliga tdvlingar pa banan under aret.

Ansokan om tdvling gors via “Bilsport Online. Ett webb baserats system som hanterar alla
biltdvlingar Sverige. Har ni fragor om Bilsport Online kan ni vinda er till Ert distrikt (SDF).
Ansokan till polisen gors pa en blankett som finns att himta pa polisstationen eller via
www.polisen.se. Den ska vara inlamnad senast en manad fore tavlingsdagen. Hall kontakt
med polisen fore tavlingen sa att ni tillsammans kan 16sa eventuella problem med bilkoer till
och fran P-platser etc.

Vad maste finnas med och vad ir bra att ha med i en
tavlingsinbjudan?

Vilka tillstands krévs for olika typerna av tévling och

arrangemang?

Var soker ni tillstand for er tdvling och nér ska de var
inlamnade?
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Tavlingsformer

Distriktstavling med publik:

Entréavgift och program till publiken. Om klubben
planerar att arrangera en publiktidvling, anvind da
ett tavlingssystem som gor att tdvlingen blir litt att
folja, spdnnande och snabb att genomfora.

Lokaltéivling:
Endast utan publik. Sékerhetskrav enligt géllande
reglemente.

Triningskorning:
Sidkerhet och bemanning enligt banlicens. Endast licensierade forare far deltaga.

Prova Bilsport:

Prova Bilsport har tillkommit for att klubbarna enkelt ska kunna rekrytera nya forare. Prova
Bilsport ska arrangeras av en klubb. Inget tivlingsmoment far forekomma. Prova Bilsport-
licens ska utfdrdas - den &r en engangslicens och far anvéndas vid ett tillfidlle per person och
kalenderar.

Vilka mal har ni med ett tivlingsarrangemang?

Vilken typ av tavlingar brukar ni arrangera?

Kan ni "fornya" tiavlingsutbudet pa nagot sitt?
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Anmilan - depa - besiktning

Dagen fore tidvlingen eller tidigt pa tdvlingsdagens morgon gors en sista
funktiondrsgenomgang. Alla funktionérer far ut sitt material och banan kontrolleras mot
banlicensen. Téavlingsledaren kommer att kontrollera om kraven uppfyllts.
Publikavsparrningar och parkeringsplatser iordningstills, skyltar och pilning sitts pa plats.

Anmilan
Anmilan 6ppnar. Kontroll av forarlicens, ev. anmélarlicens samt betalning av (alt. kontroll av
inbetald) startavgift.

Varje tdvlande far information om:

* eventuellt PM

* program

* startnummer

* Vi rekommenderar att ge varje deltagare en sopsick (for miljoarbetet)

Parkeringsdepa

Parkeringsdepéapersonalen anvisar plats for tiavlingsbilar, servicebilar och sldp. Enklast dr att i
forvag markera ut depaplatser sa att de tavlande star i nummerordning eller klubbvis. Det spar
tid da man ska samla ihop heaten.

Ordna ett enkelriktningssystem med separata in- och utfarter i parkeringsdepan sa att trafiken
16per smidigt. Hogsta tillatna hastighet i parkeringsdepan dr ”ga fart”. Parkeringsdepan bor
vara Oppen for publiken. Ansla en skylt vid infarten till omradet med texten

"All fordonstrafik och parkering inom omradet sker pa egen risk".

All provkorning med tivlingsbilar inom parkeringsdepan ér absolut forbjuden.

Besiktning

Besiktningen 6ppnar. Se till att besiktningsprotokollen finns samlade i en parm. Besiktningen
ska ske pa sirskild besiktningsplats, helst med besiktningsbrygga under tak. Kontrollera noga
sakerhetsutrustningen och forarens personliga utrustning. Tavlingsnummer ska finnas pa
bagge sidor av bilen. Se reglementet. Da tdvlingen pagar ska besiktningspersonalen halla ett
Oga pa bilarna.

28



Tavlingens Genomforande

Inbjudan

Till varje tavling skall det finnas en inbjudan enligt reglementet. Domarordforande bor fa den
for paseende innan den publiceras.

Det &r viktigt att tdnka igenom vad som skall finnas med i din inbjudan. Malet bor vara att
inbjudan dr sa komplett som mojligt sa att man slipper skriva en massa kompletterande PM.

Foljande punkter maste organisationskommittén nu ta stillning till:
Anvind gérna checklistan ldngst bak

Domare utses enligt reglementet
Tavlingen kan vara distriktstavling eller lokaltdvling. Det finns dven mgjlighet att arrangera
en lokal publikfri tidvling. De regler som giller for att tivlingen ska riknas som publikfri finns

i reglementet. Téavlingsavgifternas storlek far du fran ditt SF-SDF.

Tidsplan. Bestdm tid for besiktning, trining, forarsammantride och forsta start. Tdnk pa att en
tavling inte far vara for lang.

Forslag till tidplan:

07.00 Anmailan och besiktning
09.00 Forarsammantride

12.30 Trining och tidstraning

13.00 Tévling — rullande tidsschema

17.00 c:ca  Prisutdelning

Vid storre arrangemang ér det vanligt att anmélan och besiktning paborjas dagen innan
tavlingsdagen, men det skall alltid finnas en mojlighet att anméla sig under sjdlva
tavlingsdagen. Antal tivlande och ev. reserver. Eftersom manga forare vill vara med och tivla
ar det viktigt att planera in klasser som ger plats for manga startande

Beskriv hur tdavlingen ska laggas upp, antal tridningar/tidstraningar, ev. kvalheat och finaler.
Ange hur manga varv som kors. Detta finns oftast beskrivet i géillande reglementen, antigen
pa riks eller distriktsniva.

PM

Ibland hinder det att man maste fa med lite tillkommande text som inte funnits med i
inbjudan eller saker som uppkommit under resans gang. Det &r viktigt att dessa PM ar
numrerade, daterade och underskrivna av tavlingsledaren. Pa tavlingsdagen skall dven
klockslaget finnas med. PM anslas pa den officiella anslagstavlan.

Annons

Vanligtvis sa annonserar man tdvlingen genom SBF;s officiella organ hemsida www.sbf.se.
Glom inte att ange ett telefonnummer i annonsen diar man kan fa information om tavlingen.
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Trycksaker

Vid anmilningstidens utgang kan programmet iordningstillas. Vid ett litet arrangemang
ricker det kanske med en startlista. Om man vid en storre publiktidvling gor ett mer ambitiost
program bor det forutom startlista innehalla:

* beskrivning av tidvlingssystemet

* forteckning 6ver chefsfunktionirerna

* flaggsignalernas/ljussignalernas betydelse
* presentation av klubben

* kommande arrangemang

* annonser

Kom ihag att skriva in anmailarna i startlistan. Eventuella uppgifter som tillkommit eller
dndrats efter tivlingsinbjudan meddelas i PM1. Det kan gilla dndrade funktiondrsnamn,
tidplan, anvisningar for parkeringsdepa och besiktning, plats for forarsammantréde etc.

Till de startande och ev. reserver siands nu:
¢ startbekriftelse

* tdvlingsinbjudan
* PM 1

Ovriga blanketter som underliittar vid
tavlingens genomforande:

* protestblankett ( kan finnas hos bitr.
tavlingsledare/tivlingssekreterare)

Gor en detaljerad tidplan for tavlingen

Uppgift: Ta fram en inbjudan till var kurstévling.

Ta fram ett typiskt PM.

Gor en tidsplan for kurstdavlingen.
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Publik - parkering

Rikna med att de forsta entusiastiska askadarna &r pa plats nagra timmar fore forsta start.
Fundera ut ett lampligt system sa att insldppen till p-platsen gar smidigt, t ex genom att dela
upp den inkommande kon i flera delar:

Det dr smidigare att inte ta upp separat p-avgift utan att baka in den i1 kostnaden for intridet.
Ordna tva eller tre kder vid entrén. Se till att det finns tillrdcklig vixelkassa. Lagg upp
biljetter eller program sa att ni litt kan rikna ut antalet betalande askadare, den uppgiften &r
bra att snabbt fa fram. Publikvakterna borjar sitt arbete sa snart entrén 6ppnas.

Ha en sirskild ingang for funktionérer och press dir de ocksa far ev. mat- och kaffebiljetter
och program.

Hur brukar funktiondrgenomgangen i samband med
tavlingen genomforas?

Hur idr ut- och inlimnandet av material organiserat
hos er?

Hur brukar in ha arrangerat vid anmélan, i depan, vid
Besiktningen och publikparkeringen?

Finns det nagra “flaskhalsar ”” som kan forbéttras?
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Forarsammantride

Forarsammantridena dr obligatoriska och bor hallas fore forsta tidstraningen. Den bor hallas
av tivlingsledaren , som ger slutgiltig instruktion om tivlingen. Férare som utan giltig
anledning uteblir skall uppsoka tivlingsledaren for erhallande av starttillstand.

Pa forarsammantréidet kan bl.a. behandlas:

a) Sdkerhetsfragor

b) Organisationsidndring

¢) Genomgang av startprocedur

d) Kontroll av kdrningen och andra ordningsfragor

e) Upprop eller nédrvarosignatur

Tank pa att tid och plats for forarsammantréidet ska anges i tivlingsinbjuda eller PM.
Forarsammantridet kan ersittas av skriftlig information pa den officiella anslagstavlan. Det
skall alltid framga i Inbjudan om ett férarsammantriade skall hallas eller ersittas av skriftlig
info.

Start
Bilarna stills upp i sin startordning pa av arrangoren anvisad uppsamlingsplats.

Startsignal kan ges med ljussignal eller med bla/gul flagga(nationsflagga). Om det blir
tjuvstart eller omstart av heatet finns det anvisningar i reglementet hur detta skall hanteras.

Vilka ovriga uppgifter kan vara bra att ta upp vid

forarsammantradet?

Vilka startmetoder brukar ni anvianda?

Vilka bestraffningar for tjuvstart finns?

Nir far ett heat startas om?

32



Tidtagning

En mycket viktig uppgift dr den som haller ordning pa tidtagningsutrustningen. De flesta
problem som intriffar under en tidvling dr rena handhavande fel. Det ar darfor viktigt att det
finns en speciell person som kan instruera berérda om hur tidtagningen fungerar. Det finns en
mingd olika system med startljus, fotoceller och skrivande klockar. Vilken utrustning som
man anvinder maste bedomas utifran tavlingens dignitet. Dock &r det av hogsta vikt att
utrustningen ar tillforlitlig och ger den tivlande forutséttningar for en réttvis bedomning. Det
skall alltid finnas en back-up tidtagning som kan anvindas ifall huvud tidtagningen skulle ga
sonder. Tidtagningen maste vara bra organiserad. Utrymmet dir denna utfors skall vara
avskilt och obehoriga skall inte tillatas tilltride

Tidtagningenschefens sirskilda aliggande framgar av regelboken

Vilken tidtagningsutrustning skall vi anvinda pa var
tavling ?

Resultatlista/tavla

Resultatlistan ska upprittas for varje bil- och ev. forarklass
enligt den tdvlingsindelning som angivits 1 tdvlingsinbjudan.
Resultatlistan ska omfatta bade forarens namn och klubb,
eventuell anmilare samt del och slutresultat. Offentliggérandet
sker genom att preliminira resultat dr upprittade och anslagits
pa officiella anslagstavlan.

Resultattavlan bor vara sa placerad och utformad att ett storre
antal personer samtidigt kan se dess uppgifter.

Prisutdelning

Prisutdelningen skall ske snarast efter protest tidens utgang for
tavlingen. Det dr ofta detta intryck den tdvlande tar med sig
hem efterat. Forsok darfor att gora denna lite extra festlig. Hér
finns det mycket fritt for den egna fantasin. Ett krav dr dock att
alla niarvarande kan uppfatta allt som sdgs i samband med

pris ceremonin. Blommor eller lagerkrans och pommac flaska
uppskattas mycket.
Pa prispallen skall forarna béra ren, snygg och vl knéppt foraroverall.

Hur tinker vi redovisa resultaten pa var kurstdvling?

Planera den perfekta prisutdelningen.

Hur lang &r protestiden for delresultat samt
slutresultat ?
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Flaggor och signaler

Postering

Flaggsignalerna/ljussignaler dr funktiondrernas sitt att kommunicera med de tdvlande sa att
traning och tavling kan genomforas pa ett sportsligt och sikert stt.

Bemannas efter banlicensen. Posteringschefen bevakar noga sektionen av banan mellan den
egna posteringen och nista postering och ser till att ritt flagga/ljus visas. Posteringschefen
kontrollerar att 6vriga i posteringen kan de olika flaggorna funktion och betydelse.

Ténk i forsta hand pa Er egen sidkerhet. Spring inte fram till en bil utan att forst forsidkra Er
om Er egen sikerhet. Bittre att tidvlingsledaren “rod flaggar” ett heat for mycket &n att vi far

en funktionir som blir pakord i sin iver att hjdlpa till.

Om en bil blir staende pa banan, arbeta da efter féljande schema:

1, Kontrollera om foraren dr oskadd.
2, Kan bilen rullas bort fran banan?
3, Se till att snabbt fa ut foraren ur bilen.

Ta reda pa hur man tillkallar likaren och extra hjélp for att fa ut foraren ur bilen.

Uppgift: #> Ga igenom posteringarnas uppbyggnad. Ga speciellt
igenom placeringen av sambandet, brandskydd,

siakerhet mm

Flaggsignalernas/ljussignalernas betydelse
Flaggsignalerna/ljussignalernas betydelse finns angivet i det gemensamma reglementet G10

Rod flagga

Svart/vit rutig flagga

Svart flagga

Svart med orange 40 cm runt filt
Svart och vit diagonaldelad flagga
Gul flagga

Vit flagga

Gron flagga

Bla/Gul
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Reklam — mediekontakter — PR

Deltagare
Publicera er inbjudan pa liampliga hemsidor eller annonsera i lampliga tidningar. Bilsport
Online &r ocksa en publicerings kanal.

Publik

Affischera flitigt i trakten kring banan. Tillverka eventuellt en bakrutedekal med uppgifter om
tavlingen. Kontakta lokalpress, lokalradio och lokal-TV och forsok att fa dem att berétta om
arrangemanget i forvdg. Annonsera i tidningen dagen fore tivlingen. Anvind ocksa webben
flitigt.

Sponsorer

Sponsorer &r alltid ett bra tillskott for klubbens och tdavlingens ekonomi. Limpliga
annonsplatser &r pa affischer, dekaler, program och bilar. GIom inte mojligheterna att sélja
annonsplatser runt banan, pa skyltar eller banderoller. Reglerna for reklam anges i
reglementet.

Mediekontakter

Mediekontaktpersonen bor var med i organisationen fran borjan for att hela tiden ha aktuell
information om tdvlingen. En vecka fore tdvlingen ska tidningar, lokalradio och lokal-TV
kontaktas for att fa sa stor och bred bevakning som mdojligt under tivlingen. Pa tivlingsdagen
ska mediekontaktpersonen finnas till hands for att hjédlpa och informera journalisterna, dela ut
program, svara pa fragor, anvisa sikra fotoplatser, lamna resultat, bjuda pa kaffe etc. Alla
fotografer maste forses med vistar eller armbindlar. Hir kan fotograferna ha egna vistar som
ex. SBF sirskilda media vist. Dessutom maste de noga informeras om de séikerhetsregler som
giller.

Jippon

Ténk pa mojligheten att underhélla publiken fore tavlingen, i pauser etc. Kanske nagon
bilfirma vill visa upp sina bilar, kanske kan man ordna en uppvisning med motocross, trial,
crosskart eller radiostyrd bilsport.

Speaker

Speakern maste vara vil forberedd pa sin uppgift och vil kinna till tivlingens genomforande.
Ténk pa att det ibland blir spilltid mellan heaten. Forse dédrfor speakern med uppgifter till
mellansnack. Det kan gélla klubben, 6vriga verksamhetsgrenar, kommande arrangemang,
textreklam fran sponsorerna etc. Under tdvlingens gang behover speakern kontinuerlig
information fran tdvlingsledningen for att kunna rapportera till publiken.

Ténk pa att dven speakerns uppgift finns reglerat i reglementet.

Hogtalaranldggningen ska ha tillracklig effekt sa att den hors runt hela banan och i

parkeringsdepan. Det #r bra om det finns mojlighet att spela musik i pauserna. Kontrollera om
ni maste betala STIM-avgift for den musik som spelas.
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Pa vilka olika sitt kan tidvlingen marknadsforas?

Vilka lampliga sponsorer finns det att bearbeta?

Vad ir viktigt att tinka pa vid planeringen av
medieservicen?

Vilka olika jippon kan ni ha vid er tivling?

Pa vilket sitt kan ni ge funktiondrerna uppmuntran
och uppskattning?
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Efter tavlingen

Efterarbete

All utrustning ska plockas bort - hela omradet stédas. Att placera ut soppasar runt banan spar
mycket tid efter tavlingen. Se till att alla funktionérer hjélper till och inte aker hem direkt efter
tavlingen. Gor en planering av hopplockningen, det ir enklast om alla tar ner det som de satt

upp.

SDF ska ha tva exemplar av resultatlistan, jamte uppgift om antalet startande, inom tre dagar
efter det att resultatlistan undertecknats. Meddela resultat till press och lokalradio. Ta dven
kontakt med lokalpressen dér de som placerade sig bést bor.

Ordna upp ekonomin. Betala alla kostnader. Sammanstill en ekonomisk redovisning.

Utvirdering

Efter tdvlingen bor varje grupp med eget ansvarsomrade tréiffas och ga igenom sina uppgifter.
Skriv ner och lat gruppchefen ta med det till organisationskommittén. Nagon vecka efter
tavlingen da allt efterarbete dr klart och ekonomin ordnad bor organisationskommittén tréffas
for att utvirdera tdvlingen. Skriv girna ner de synpunkter som framkommer, annars har man
hunnit glomma en del da det dr dags for att planera nésta tdvling. Om ni gjort ett studiebesdk
pa en tidvling kan ni utvirdera och jaimfora den med tdvlingen ni planerat under utbildningen.

*Organisationen: Var arbetet ungefar jamt fordelat?
Vilka delar fungerade bra?
Vilka fungerade samre?

*Banan: Négra dndringar som kan gora
tavlingen roligare, mer rittvis eller
sakrare?

*Tdvlingen: Hur kan vi fa tivlingen att flyta
dnnu snabbare?
Kan vi ta emot fler tivlande?
Hur trivdes publiken?
*Ekonomi: Hur kan vi 0ka tivlingens
nettobehallning?
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CHECKLISTA for Arbets- och Tidsplan

Atgcird

Tidpunkt

Ansvarig

Boka tidvlingsdag

Organisationskommitté utses

Arbetsplan upprittas

Boka tidtagning

Chefsfunktionirer utses

Boka /hyr bana

Lokala polismyndigheten

Funktionidrsinstruktioner upprittas

Budgetforslag upprittas

Domarorforande/Jury utses

Kontroll av materiel inkl. hinvisningsskyltar

Inbjudan och tillaggsregler i koncept

Funktionérsutbildning med chefsfunktionérer

Sékerhetsplan upprittas

Bankontroll enligt banlicens

Planera serveringen

Sékerhetsplan enligt banlicens

Inbjudan och tilliggsregler utsindes

Annons ldmpliga medier, hemsida SDF/SBF/klubben

Bestillning av priser

? Kransar, Pommac

Uppriitta funktionirsforteckning

Uppriitta funktionirsinstruktioner

Mottaga anmélningar

Organisera program

Funktiondrsgenomgang

Program iordningstills

Reklamarbetet slutfores

Startlista och PM

Utsidndning av startlista, PM och Inbjudan

Pressmeddelande

Pressmateriel iordningstills

Prisutdelning forbereds

Tivlingshandlingar iordningstélls
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Mottaga ev. protester och dverlimna dessa till
domarjuryn

Resultatlista upprittas och undertecknas

Prisutdelning

Stddning av banan, markomraden, lokaler

Resultatlista utsdndes till berdrda enligt reglementet

Tiavlingsrapport till SDF/SBF

Tackannons

Bokslut

Utviardering
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Checklista f6r TAVLINGSINBJUDAN / PM

Inbj | PM1 |PM2 PM3 | EJ
1. | Tévlingsarrangor, ort och datum;
2. Organisationskommitté, namn;
3. Tévlingsledare, namn och telefonnummer;
4. | Teknisk chef, namn och telefonnummer;
5. Domarordférande, namn och telefonnummer;
6. Domare, namn;
7. | Teknisk kontrollant, namn och telefonnummer;
8. Tévlingsform
9. Tiavlingsplats, ort, (telefonnummer under tévlingen);
10. | Tidsplan

® Besiktning (kan dven meddelas i startbekriftelsen);

® Ev. tréning;

® Forsta start;

® Slutbesiktning och ev. Parc Fermé;

® Resultatlistan anslas;

® Prisutdelning; och

® Ey. forarsammantride;

11. Deltagare, licensklasser, antal och ev. gallringsmetod,;

12. | Tillatna bilar och bilklasser.

13. Utnyttjande av forbunds/arrangorsreklam samt frikOpning;
14. | Tavlingsavgift

15. | Anmilan (dag och tid), ev. efteranmilan;

16. | Avlysning

17. | priser, sdrskiljning, prisutdelning;

18. Aterbud; och

19. Upplysningar, telefonnummer.

Nedanstaende kan meddelas i startbekriftelse/PM:
20.| Bensin och olja, (tillgang till under tivlingen och var);
21.| plats for anslag av tillstand, PM, samt 6vriga meddelanden; och
22.

Telefonnummer till tivlingsledningen under tivlingen.
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FUNKTIONARSFORTECKNING

Befattning

Namn (adress vid ej klubbmedlem)

Posteringschef

Bitr. Posteringschef

Postering 1

Postering 2

Postering 3

Postering 4

Postering 5

Sakerhetschef

Bitr. Sdkerhetschef
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Sédkerhetsperson 1

Sékerhetsperson 2

Sakerhetsperson 3

Sédkerhetsperson 4

Sikerhetsperson 5

Sékerhetsperson 6

Ambulanschef

Bitr Ambulanschef1

Bitr Ambulanschef?

Bitr Ambulanschef3

Bitr Ambulanschef4

Sjukvardschef

Bitr Sjukvardschef

Sjuksyster 1

Sjuksyster 2

Sjuksyster 3

Sjuksyster 4

Vaktchef

Bitr vaktchef

Vakt 1

Vakt 2

Vakt 3

Vakt 4

Vakt 5

Vakt 6
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Egna anteckningar.
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