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Funktionärsutbildning, allmänt 
Funktionärsutbildningen i rally är uppdelad i fyra steg. Detta utbildningsmaterial vänder sig 
först och främst till steg 1 – 3. Omfattningen och upplägget i stora drag för dessa tre stegen 
enligt nedan. 
 
Steg 1 
Målgrupp för detta steg är funktionär som ej innehar chefsbefattning. T.ex. 
sekretariatspersonal, tidtagare, tidskrivare, vägvakt, publikvakt m.m. 
Den teoretiska utbildningen bör omfatta ca. 3 timmar och genomföres på klubbnivå. Kravet 
på kursledaren är att denna måste inneha lägst C-licens, funktionär. Genomförd 
teoriutbildning berättigar till D-licens som funktionär. Denna utfärdas av din klubb som en 
interimlicens. Godkänd ansökningsblankett skickas till Svenska Bilsportförbundet för 
utfärdande av licens följande år. Lägsta ålder är att man under kalenderåret fyller 15 år. 
Teoriutbildningen kan med fördel genomföras som en funktionärsgenomgång inför en tävling, 
men kan givetvis anordnas separat. Utöver tävlingshandlingar för den specifika tävlingen 
användes lämpligen respektive instruktioner, skisser, blanketter m.m. ur kompendiet ”Att 
arrangera en rallytävling” som kan rekvireras från SBF eller laddas ner från SBF hemsida 
www.sbf.se. 
 
Steg 2 
Målgruppen för detta steg är chefsfunktionär på specialsträcka (motsv.), faktadomare samt 
säkerhetschef och tävlingssekreterare. 
Den teoretiska utbildningen bör omfatta ca. 8 timmar och kan genomföras i en följd eller 
uppdelat på t.ex. tre kvällar. Teoridelen bör avslutas med en praktisk del omfattande 
anordnande av en SS/SP samt genomförande av praktiska övningar med hjälp av 
tävlingsfordon. 
Kursen anordnas på klubbnivå där kravet är att kursledaren ska inneha lägst B-licens, 
funktionär. Efter genomförd teoridel kompletterat med två praktiska meriter som funktionär 
eller genomfört två tävlingar som förare skickas ansökan godkänd av klubben till Svenska 
Bilsportförbundet som utfärdar en C-licens som funktionär. Lägsta ålder är att man under 
kalenderåret fyller 15 år. 
Som kursmateriel används lämpligen kompendiet ”Att arrangera en rallytävling” som kan 
rekvireras från SBF eller laddas ner från SBF hemsida www.sbf.se, kompletterat med egna 
exempel på tävlingshandlingar. 
 
Steg 3 
Denna utbildning vänder sig till funktionärer på tävlingsledningsnivå och i 
organisationskommitté. Teoridelen omfattar ca. 14 timmar och kan genomföras i en följd som 
en veckoslutskurs alternativt uppdelat på flera kvällar. 
Kursledaren ska inneha minst A-licens och vara godkänd av respektive SDF. Genomförd 
teoridel kompletterat med fem praktiska meriter som funktionär, varav tre som 
chefsfunktionär inom avsedd kategori berättigar till att ansöka om B-licens som funktionär 
hos Svenska Bilsportförbundet. Lägsta ålder är att man under kalenderåret fyller 18 år. Som 
kursmateriel används lämpligen kompendiet ”Att arrangera en rallytävling” som kan 
rekvireras från SBF eller laddas ner från SBF hemsida www.sbf.se, kompletterat med olika 
övningsexempel. 
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Funktionärsutbildning, Steg 1 
 
Omfattning: Teoretisk utbildning för att erhålla interimslicens (Debutlicens). 
 
Tid: En kväll om ca. 3 timmar. 
 
Plats: Klubblokal med tillgång till OH-projektor, blädderblock m.m. 
 
Kursmateriel:  Aktuella tävlingshandlingar (funktionärsinstruktioner) kompletterat med 

respektive instruktion m.m. ur kompendiet ”Att arrangera en rallytävling”. 
 
 
Genomförande: 
 
Mom/Tid Omfattning Genomförande Regl-

hänvisn. 
Anteckningar

1/ Inledning Välkomna 
Presentation av ledare och 
deltagare 
Uppläggning i stort 
Målsättning 
Indelning i grupper om 3-5 
personer 

G 7.2  

2/ Allmänt Allmänna bestämmelser RY 3.1  
3/ Tävl. uppläggning Organisationskommitté, 

domare 
Tider 
Antal startande 
Bansträckning i stort 
Utlämning av materiel 
Samling, tid och plats 

 Enl. resp. 
tävling. 

4/ Anmälnings-
sekretariat 

Kontroll av anmälan, licens, 
körkort m.m. 

RY 8.1T 
RY 2.4.1 

Visa ex. på 
licenser och 
anm. sedel. 
Checklista. 

5/ TK 0 Startordning 
Startanmälan 
Anmälan vid TK 
Flytande start 
Tidkort 
Stationsprotokoll 

RY 8.8.1T 
RY 8.12.1T 
RY 8.12.2T 
RY 8.12.4T 

Fyll i tidkort 
och 
stationspro-
tokoll. 
Instruktion. 

6/ Ank. TK Anmälan vid TK  
TK, bemanning, skyltar, 
utrustning 
Säkerhetsåtgärder 
Tidtagning, tidskrivning 

RY 8.12.2T 
RY 6.4.2 
RY 4.2.1T 
RY 4.2.3T 
RY 7.1.1 
RY 8.12.2T 
RY 8.13T 

Visa OH-bild 
TK 
Fyll i tidkort 
och 
stationspro-
tokoll. 
Instruktion. 

RY Steg 1-3 Lärarhandledning.doc Sidan 3 av 19 LÄRARHANDLEDNING



SVENSKA BILSPORTFÖRBUNDET 

 Funktionärsutbildning Steg 1-3 
 

  

Mom/Tid Omfattning Genomförande Regl-
hänvisn. 

Anteckningar

7/ Start SS Starter 
Startordning 
Start SS 
Avgång från TK 
Tjuvstart, faktadomare 
 
Omstart 
Reparation i K-zon 
 
Parallelltidtagning 

RY 8.8.1T 
 
RY 8.12.3T 
RY 8.12.4T 
RY 8.12.9T 
RY 3.1, 3.3 
RY 8.12.12T 
RY 6.4.2 
RY 8.7.7T 

Genomför en 
fingerad start, 
tjuvstart och 
omstart. 
Kontroll av 
tidkort 
Fyll i 
stationspro-
tokoll. 
Instruktioner. 

8/ Vägbyte Säkerhetsåtgärder 
Pilning 
Avbrytande av tävling 

RY 7.1.1 
RY 4.2.2T 
RY 8.12.11T 

Visa OH-bild 
Reservma-
teriel. 
Instruktion. 

9/ Mål TK TK 
 
 
 
Skadad bil 
Säkerhetsåtgärder 
Måltid 
Tidskrivning 
 

RY 4.2.1T 
RY 4.2.3T 
RY 6.4.2 
 
RY 8.7.6T 
RY 7.1.1 
RY 8.12T 
RY 8.13T 

Visa OH-bild 
Fyll i tidkort 
och stations- 
protokoll. 

10/ Föråkare  RY 7.1.2 Behandlas 
som tävlande.

11/ Om olyckan är 
framme 

Allmänt 
Olycksfall 

RY 7.2 
RY 8.12.8T 

Instruktion. 

12/ Slutmål TK 
Målgång 
Tidtagning 
Tidskrivning 

 
RY 8.15.1 
RY 8.15.2T 
RY 8.13T 

Instruktion. 
Fyll i tidkort 
och 
stationspro-
tokoll. 

13/ Miljökodex  RY 0.2T Visa OH-bild.
14/ Försäkringar Olycksfallsförsäkring G 6.1  
15/ Avslutning Sammanfattning 

Fyll i licensansökan 
Utfärda interimslicens 
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Funktionärskurs, Steg 2 
 
Omfattning: Teoretisk utbildning för att erhålla C-licens. 
 
Tid: Ca. 8 timmar fördelade på en heldag alternativt 3 kvällar. 
 En praktisk utbildning om 4 timmar genomföres separat enl. särskild plan. 
 
Plats: Klubblokal med tillgång till OH-projektor, blädderblock m.m. 
 
Kursmateriel:  Kompendium ”Att arrangera en rallytävling” kompletterat med egna 

exempel på tävlingshandlingar. Samtliga deltagare ska inneha en 
Nationell Regelbok Rally, Säkerhetsmanualen samt Beredskap vid 
olycka. 

 
 
Genomförande: 
 
Mom/ 
Tid 

Omfattning Genomförande Regl. 
hänvisn. 

Anteckningar 

1/ 20 
min 

Inledning Välkomna 
Omfattning och mål 
Presentation av ledare och deltagare
Gruppindelning  om 3-5 personer 

 Visa OH-bild. 

2/ 90 
min 

Bilsportens 
bakgrund 
och 
organisation 

Kort historik 
Organisation 
Tävlingsregler 
Miljökodex 
Tävling, tävlingsgrenar, 
tävlingsformer 
Statisttik över tävlingar, 
medlemmar och licenser 
Tävlingsdatum, ansökan om 
tillstånd 
 
 
Organisationskommitté 
Tävlingshandlingar 

 
G 1, G 1.7 
G 1.5 
G 2, RY 0.2T 
G 3, RY 1-2 
RY 2.1 - 2.2 
 
 
G 4 
G 5.1 
G 5.4 
RY 2.2 
RY 2.1 - 2.3 

Visa OH-
bilder över 
statistik, 
miljökodex. 
Grupparbete 
1A-C. 
Dela ut 
ansökan om 
tillstånd, ex. 
inbjudan, 
markägartill-
stånd. 
Bilaga 3-4. 

3/ 30 
min 

Funktionär Funktionärssystemets uppbyggnad 
Befattningar vid olika tävlingar 
Tävlingsledares åligganden 
Domares åligganden 
 

RY 3 
 
RY 3.2, 3.6 
3.3 
 

Visa OH-bild. 

4/20 min Besiktning Allmänt 
Lokaler 
För-, mellan- och slutbesiktning 
Anmälningssekretariat 

RY 8.7T Visa OH-bild 
över lokal. 
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Mom/ 
Tid 

Omfattning Genomförande Regl. 
hänvisn. 

Anteckningar 

5/ 120 
min 

SS Allmänt 
SS-chef 
Infart SS/SP, Start TK, pilning, 
säkerhetsåtgärder, vägbyte 
Start SS, startordning 
Tidtagning, tidskrivning, 
parallelltidtagning 
Varning, omkörning, Mål TK, 
utfart från SS 
Bevakning, samband, parkering  
Säkerhet 
 

RY 3.12 
RY 4.2T 
RY 4.4T 
RY 6.4.1 
RY 6.4.3 
RY 7.1.1-2 
RY 7-7.2 
RY 8.11T 
RY 8.12T 
RY 8.13T 

Grupparbete 
2A-C. 
Gruppvis 
redovisning. 
Gå igenom 
funkt.instr o 
Kompendium 
sid 14-26, 
29-37 samt 
bilaga 13-15. 
Dela ut ex. 
tidkort, 
statiosnpro-
tokoll, 
sträckbe-
skrivning. 

6/10 min Videofilm Specialsträcka   
7/45 min SP Allmänt 

Start SP 
Vändning 
Mål SP 

RY 6.4.4-
6.4.5 
RY 4.2T-
4.2.2T 

Grupparbete 
3A-C. 
Gruppvis 
redovisning. 
Kompendium 
sid 16, Bilaga 
17. 

8/30 min Sekretariat Tävlingssekreterares åligganden 
Lokaler 
Tidräkning 
Resultatgivning 

RY 3.8 
RY 8.12T 
RY 8.13-8.14 

Dela ut ex. 
resultatlista, 
gagglapp. 
Kompendium 
sid 40. 

9/45 min Licenser Allmänna grunder 
Försäkringar 
Ansökan om licens 

G 7 
RY 3.1-3.14 
G 6 

Ansöknings-
blankett. 

10/5 min Ansvar  RY 3.1  
11/30 
min 

Prov Kunskapskontroll  ”36-frågor” 

12/240 
min 

Praktisk 
övning 

Upprätta och betjäna SS/SP 
enl. särskild plan 

  

13/30 
min 

Avslutning Enkät 
Sammanfattning 

  

 
 

RY Steg 1-3 Lärarhandledning.doc Sidan 7 av 19 LÄRARHANDLEDNING



SVENSKA BILSPORTFÖRBUNDET 

 Funktionärsutbildning Steg 1-3 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Grupparbete 1A 
 
 
 
 
 
 
 
 
BILSPORTENS ORGANISATION 
 
1.   Internationell och Nationell ledning av bilsporten 

 
2.   ”Handläggningskedjan” av t.ex. rallyärenden från klubb t.o.m. SBF 

 
3.   Distrikts- resp. förbundsrepresentation (SDF/SBF) i olika nivåer 

 
4. Miljöpolicy, miljöföreskrifter 

 
 
 

Uppgifterna redovisas på blädderblock alt. OH-bild 
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Grupparbete 1B 
 
 
 
 
 
 
 
 
TÄVLING, TÄVLINGSGRENAR, TÄVLINGSFORMER 
 
1.  Olika typer av tävling samt vilken instans som lämnar tillstånd till  

 dessa 
 

2.  Olika tävlingsgrenar samt hur dessa indelas i tävlingsformer 
 

3. När ska ansökan om tävlingsdatum ske och hos vilken eller vilka 
instanser 
 
 
 

Redovisa på blädderblock eller OH-bild 
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Grupparbete 1C 
 
 
 
 
 
 
 
 
TÄVLINGSORGANISATION, TÄVLINGSHANDLINGAR, 
PRISBEDÖMNING 
 
 
1.   Organisationskommitténs utseende 

 
2.   Utformning (innehåll) av tävlingsinbjudan 

 
3.   Vad ingår i tävlingshandlingar? 

 
4.  Vad fordras för att en tävlande ska prisbedömas? 

 
 
 
 

Redovisa på blädderblock eller OH-bild 
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Grupparbete 2A 
 
 
 
 
 
 
 
 
INFART TILL SS/SP, START TK, VÄGBYTE 
 
1.   Skyltar/pilar 

 
2.   Säkerhetsåtgärder (anordningar) 

 
3.   Personal 

 
4.   Övrigt 

 
 
 

Redovisa på OH-bild 
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Grupparbete 2B 
 
 
 
 
 
 
 
 
VARNING, OMKÖRNING, MÅL TK, UTFART FRÅN SS/SP 
 
1.   Skyltar/pilar 

 
2.   Säkerhetsåtgärder (anordningar) 

 
3.   Personal 

 
4.   Övrigt  

 
 

Redovisa på OH-bild 
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Grupparbete 2C 
 
 
 
 
 
 
 
 
SÄKERHET 
 
1.   Organisationskommitténs åligganden 

 
2.   Beredskap 

 
3.   Om olyckan är framme 

 
 
 

Redovisa på blädderblock eller OH-bild 
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Grupparbete 3A 
 
 
 
 
 
 
 
 
START SPECIALPROV 
 
1.   Infart till SP 

 
2.   Startgård 

 
3.   Tidtagning, prickbelastning 

 
4.   Säkerhetsåtgärder (anordningar) 

 
 

Redovisa på blädderblock eller OH-bild 
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Grupparbete 3B 
 
 
 
 
 
 
 
 
VÄNDNING SP 
 
1.   Skyltar/pilar 

 
2.   Säkerhetsåtgärder (anordningar) 

 
3.   Prickbelastning 

 
 

Redovisa på blädderblock eller OH-bild 
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Grupparbete 3C 
 
 
 
 
 
 
 
 
MÅL SP 
 
1.   Målgård 

 
2.   Tidtagning, prickbelastning 

 
3.   Säkerhetsåtgärder (anordningar) 

 
4.   Utfart 

 
 

Redovisa på blädderblock eller OH-bild 
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Funktionärskurs, Steg 3 
 
Omfattning: Teoretisk utbildning för att erhålla B-licens. 
 
Tid: 5 kvällar om vardera tre timmar alt. en veckoslutskurs om 14 timmar. 
 
Plats: Klubblokal med tillgång till OH-projektor, blädderblock m.m. 
 
Kursmateriel:  Kompendium ”Att arrangera en rallytävling” kompletterat med egna 

exempel på tävlingshandlingar. Samtliga deltagare ska inneha en Nationell 
Regelbok Rally, Säkerhetsmanualen samt Beredskap vid olycka 

 
Genomförande: 
 
Mom/Tid Omfattning Genomförande Regl-hänvisn. Anteckningar 
1/20 min Inledning Välkomna 

Mål och omfattning i stort 
Presentation 
Gruppindelning om 5 personer 

 Egen pres: 
Namn 
Klubb 
Licensklass 
Meriter 
Nu .... 
Förväntningar 

2/ 60 min Regelbok ”20 frågor”  Enskillt. 
Gem. rättning. 

3/ 30 min  Licenser Licenssystemets uppbyggnad G 7.2 OH-bild. 
4/ 10 min Organisation Varje grupp indelas i : 

TL, Säk.chef, SS-chef, TK-chef 
Start och Mål 

  

5/ 45 min Org.kom Krav på org.kom 
Olika typer av org: 
a) ”Normal” 
b) Kommittéer 
c) Arbetsgrupper 
 

RY 2.2 
RY 3.6 - 
3.12.1 

OH-bild. 
Kompendium 
sid 10, 14-23. 

6/ 90 min Arbetsplan Mål, delmål, arbets- och tidsplan. 
Varje grupp upprättar en 
arbetsplan med tidsplanering. 
Gruppvis redovisning. 

G 4, G 5.1 OH-bild med 
ex. på mål och 
delmål. 
Kompendium 
sid 10-12, 
Bilaga 1. 

7/ 60 min Inbjudan, 
PM 

Gruppvis upprättande av inbjudan. 
Redovisning av en grupp med 
kritik. 
Vem godkänner inbjudan och när? 

RY 2.3 Kompendium 
sid 30, 
Bilaga 2 
Ex. på 
Inbjudan o 
PM. 

8/ 5 min TK 0 För sen anmälan (10 min) RY 8.12.1T  
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Mom/Tid Omfattning Genomförande Regl-hänvisn. Anteckningar 
9/ 90 min SS Gruppvis utarbetande och 

redovisning av : 
TK Start 
TK Mål 

RY 4.2.1T 
Ry 4.2.3T 
Ry 3.12 
RY 3.12.1 
RY 6.4.2 
RY 7.1.1 

Redovisas på 
OH-bild. 
Kompendium 
sid 14, 21-28, 
32-37. 

10/ 60 
min 

Praktikfall 
TK 

Ideal ankomsttid 
Anmälan 
Köbildning 
Tjuvstart 
Faktadomare 

RY 8.11.2T - 
3T 
RY 6.4.1 
RY 8.12.2T 
RY 3.3 

Spela muntligt 
upp mom, ställ 
frågor. 
Kompendium 
sid 21, 23. 

11/ 15 
min 

Service Fasta serviceplatser 
Tankzon 
Serviceförbud 
Miljöregler 
Muntliga frågor och redovisning 

RY 8.6.7T - 
8T 
RY 0.2T 

”Bikupa” 
Kompendium 
sid 7, 9, 32. 

12/ 120 
min 

Säkerhet Gruppvis upprättande och 
redovisning av Säkerhetsplan samt 
Handlingsplan för ”Stoppa 
tävling”. 

RY 7.1 - 2 Kompendium 
sid 44-48. 

13/ 15 
min 

Resultatlista Fastställande av resultatlista 
Prisutdelning 

RY 8.14 - 
8.14.1T 

”Bikupa” 
Kompendium 
sid 40 

14/ 10 
min  

Protest Mottagning av protest RY 10 Kompendium 
sid 15. 

15/ 30 
min 

Avslutning Utvärdering av förväntningar 
Sammanfattning 
Utdelning av kursintyg 
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