SVENSK ‘N
Hantera Texter och Dokument BILSPORT

VASTRA

Hantera Texter och Dokument pa Webbsidan

Till att borja med:
Kom ihag att sidan i forsta hand ar tankt att ldsas via mobiltelefon med allt det innebar.

Hall er till staende dokument.
Liggande A4 ar ingen hojdare.
Titta pa Karting Forbundsmasterskap pa mobilen jamfért med dator.

Skriv in sa mycket som maijligt, lite jobbigare an att lanka in ett dokument, men det &r vart besvaret.
Da skalas sidan pa ett for det mesta battre satt.
Skall det vara lankade, interna pa webben eller externa pa internet sa 6ppna dessa i ny flik.

Sportgrenar — kommittéer
Lagg in en beskrivande bild under varje Sportgren — kommitté.

Skriv en beskrivning av respektive Sportgren — kommitté.

En fraga till deltagare / anvdndare, skall det vara en "hemlank™ nederst pa sidorna?
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SVENSK ‘N
Hantera Texter och Dokument BILSPORT

VASTRA

Ladda upp dokument till Webben

Borja med att logga in som admin pa sidan.

Rulla ner pa forstasidan och byt Distrikt till Vastra Bilsportforbundet.
Nu ser du tre ikoner nere till hger pa sidan, klicka den nedersta som ser ut som en Penna sa kommer du till
redigeralaget.

| 6verkant, ndra mitten pa sidan ser du en fyrkantig symbol med nio prickar, som en tarning.
Klicka pa den sa kan du vélja vilken del du vill jobba med, dar véljer du Filarkiv eller Bildarkiv.

Bilder lankar du sedan in direkt pa sidan dar du vill att den skall vara.
Filer, dokument ar det lite mer jobb med.

Uppladdning av filer, bilder. Borja med att markera Filarkiv och Vastra.
Finns det inget fardigt arkiv for Sportgren — kommitté sa far ni skapa ett, lagg inte in filer, bilder var som helst, det gar
inte att spara eller ha koll pa.

Klicka pa ratt arkiv och Ladda upp den fil, bild det géller.

Glom inte byta tillbaka till Sidor.

Publicera dokument pa Webben

Leta er fram till ratt mapp i Tradet, 6ppna filen dar lanken skall placeras.

Skriv in lanktexten pa rétt stélle, klicka pa ikonen som ser ut som en lank.

Klicka pa det lanken skall vara fér, Intern eller Extern sida, Fil, Bild, E-post eller Telefon.

Valj ratt Distrikt och mapp, markera filen. Rulla ner sa du ser Instéllningar och markera hur dokumentet skall hanteras.
Galler det filer s& rekommenderas skarpt (skall alltid vara) Oppna i nytt fénster eller ny flik. Tryck OK.

Gl6m inte att klicka pa Publicera sa fort du ar klar med en uppgift.

Lycka till

Onskar C Olsson

Sida2av2



